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AUTHENTIFICATION SUR LE PORTAIL ARENA DEPUIS : 

sconet.ac-nantes.fr 

 

Vous accéderez au portail des Applications Nationales (ARENA) via la clé 
OTP  

NB. Mot de passe ou passcode OTP : code PIN défini suivi des 6 chiffres 
de la clé OTP (ne jamais saisir 2 fois les mêmes chiffres générés) 

 

PRESENTATION DE DEUX MODULES (NOMENCLATURES & 
STS-WEB) A CONFIGURER LORS DE LA PREMIERE 

UTILISATION 
 

 

Objectifs :  

Profiler les formations dans Nomenclatures et construire les divisions (classes) 

dans STS-Web pour alimenter la base élèves SIECLE 

1. Profilage des formations 

2. Profilage des options 

3. Export vers STS-Web (Structures et Services sur le Web) 

4. Construction des divisions (=structures) dans STS-Web 

5. Envoi des  structures vers base élèves SIECLE  
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Synthèse  des opérations à réaliser par le Chef établissement : 

 

 

 

 

 

 

 

 

MEMO : 

NOMENCLATURES : ENSEMBLE DES FORMATIONS ET DES OPTIONS 

MEF : MODULE ELEMENTAIRE DE FORMATION (ex : 3E-AGR) 

STS-WEB : STructures et Services sur le Web 

CODE DIVISON = CLASSE   

BEE : BASE ELEVES ETABLISSEMENT (SIECLE) 

INE : IDENTIFIANT NUMERIQUE ELEVE (unique et national) 

LSU : LIVRET SCOLAIRE UNIQUE 
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1. MODULE NOMENCLATURES  

A partir du portail ARENA - cliquer sur "Scolarité du 2nd degré" 
puis sous Base Elèves Etablissement (BEE) "Nomenclatures" 
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 1.1 Profilage de masse   

Une fois dans le module "Nomenclatures",  cliquer sur les menus 

"Profilage" - "Formations" puis le bouton ">>" en face de 

Formations de scolarisation et matières optionnelles de 
l’établissement (profilage de masse) 

 

Sélectionner les formations souhaitées  Faire passer les 

formations souhaitées (MEF -Module Elémentaire de Formation) 

dans la partie de droite  et valider la première fenêtre qui 

s’affiche . 
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Vous devez également sélectionner les options dans la fenêtre qui 

suit, comme dans l’étape précédente, faire passer les options dans 

la fenêtre de droite 
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1.2 Profilage fin  

Vous pourrez ensuite sélectionner les options dans le profilage fin 

menu "Profilage" - "Formations" puis le bouton ">>" Matières 

optionnelles par MEF (profilage fin). 

 

 

Choisir la formation dans la liste déroulante  puis sélectionner 
l'option souhaitée en cochant "Oui"  puis valider. 
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Envoi des nomenclatures (=formations + matières optionnelles) à 
STS-Web pour construire les divisions (=classes) qui seront 
associées à la formation (MEF) : 

Menu "Profilage" - "Formations" cliquer sur le bouton "Exporter 
vers STS-WEB" (Structures & Services). 

 

Attendre le message : « Le traitement s’est correctement terminé » 
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1.3 Profilage des MEF d’origine 

A quoi sert le paramétrage des « MEF d’origine » ? 

C’est la nomenclature des formations possibles de l’année scolaire 
précédente, pour chacun des élèves de l’établissement 

 

 

 

Et s’il manque une « MEF d’origine » ? 

Cela provoque une alerte non bloquante lors de l’import de la fiche 
ELEVE dans BEE, la fiche élève est importée 

Elle est incomplète par rapport à la scolarité année précédente de 
l'élève.  

Cela ne gêne ni le fonctionnement de SIECLE Base Elèves, ni 

l'utilisation de la fiche élève dans LSU.  
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2. MODULE STS-WEB 

A partir du portail ARENA -cliquer sur "Gestion des personnel" puis 
sous Gestion des structures et services cliquer sur "Mise à jour". 

 

 

2.1 Création des structures et des divisions 

ATTENTION : LES DIVISIONS DOIVENT ETRE CREEES A 
L’IDENTIQUE DE FREGATA. 

Nous vous conseillons de faire un copier-coller de la division 
renseignée sur FREGATA pour éviter les erreurs de saisie. 

Cette manipulation est à effectuer pour toutes les classes de 3ème et 
de 4ème. 
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Une fois dans STS (Structures et Services) construire les structures 
en cliquant successivement sur le menu "Structure"- 

"Divisions" puis cliquer sur le "+" pour ajouter une division . 

 

 

 

 

La fenêtre suivante s’affiche : préciser le code division (qui 
correspond à la classe) à l’identique de FREGATA puis cliquer sur 

le "+" en bout de ligne pour ajouter la formation à associer à la 

division. 

 

 

 

Code division : 8 caractères maximum 

Libellé long : 21 caractères maximum 
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La sélectionner en la cochant  puis valider . 

 

Vous devrez ensuite renseigner le nombre d’effectif prévu et valider 
la saisie 

 

 

Une fois que la division est validée, le code division n’est plus 

modifiable, il faudra alors supprimer la ligne pour la créer de 

nouveau. 
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2.2 Exports des structures vers Base Elèves 

Exporter les Divisions dans Base Elèves par le menu "Exports" - 
"Structure". 

 

 

Puis attendre que le message "La structure a été envoyée à 
SCONET via un service Web" s'affiche : 
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Questions/Réponses techniques 
 

 

 

 

 

 

 

 

Merci de votre attention 
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3 PROCEDURE D’IMPORTATION DE LA BASE ELEVES 

DANS SIECLE 
 

 

ETAPES A REALISER POUR FAIRE UN IMPORT DANS 

SIECLE : 

 

   AUTHENTIFICATION SUR ARENA DEPUIS : 

 

sconet.ac-nantes.fr 

 

Objectifs : 

1. Import de la base élèves depuis FREGATA vers SIECLE ; 

2. Vérification de l’importation des élèves dans SIECLE (J+1) ; 

3. Exportation de la base élèves depuis SIECLE pour l’importation dans 

FREGATA ; 
  

Où vous êtes : 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

FREGATA 

 
SIECLE 

INE-RNIE 

1 

Id-BEE 

2 
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 3.1  Importation de la base élèves FREGATA dans SIECLE  

Prérequis : générer votre fichier d'export en XML (compressé en 

.ZIP) de la base élèves de FREGATA.   

Dans l’application SIECLE Base Élèves, aller dans le menu :  

"IMPORTATIONS"  "Dossiers depuis logiciel privé", comme 

indiqué ci-dessous : 
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Le fichier déposé (en format .ZIP)  n'est pas intégré immédiatement 

dans SIECLE Base Élèves, il sera traité la nuit.  

 

NB. Lors de plusieurs importations consécutives dans la même 

journée, seul le dernier fichier déposé est conservé. 
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  3.2 Vérifier l’intégration des élèves dans SIECLE  
 

Suite à l’import de la base élèves dans SIECLE, vous pouvez 

consulter dès le lendemain le rapport d’intégration des élèves dans 

la rubrique : "SUIVI DES ECHANGES"  "Logiciel privé - 

Dossiers".  Vous cliquerez sur la Date d’import la plus récente 

(encadré rouge), comme indiqué ci-dessous : 

 

 

 

Chaque traitement de fichier génère une ligne avec :  

 le nom et la date à laquelle le fichier a été traité 
 le nombre d’élèves et de responsables contenus dans le fichier 
 le nombre d’élèves déjà existants dans « SIECLE » mais absents 

du fichier qui vient d’être traité 
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Cliquer sur les noms des élèves ou des responsables rejetés ou en 

anomalie pour avoir le détail : 

 

 

 

 

 

 

 

Fiches élèves rejetées : fournissant des informations sur le rejet 

complet de la fiche « Elève » avec le motif du rejet associé. 
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 3.3 Vérification des fiches bloquantes dans SIECLE 

Deux procédures sont disponibles depuis SIECLE : 

 "Tableau de bord" : il est possible de contrôler les effectifs des 

élèves scolarisés, correspond à FREGATA. 

 

 

 

 

 

 Menu « Exploitation » - « Listes standard » - « Fiches 

bloquantes » - « Liste » - « Générer le PDF » pour générer 

un fichier PDF contenant le détail des anomalies dont les 

fiches sont bloquantes. 

 

 

 

 

ATTENTION !! 

1 fiche élève est 

bloquante sur les 376 

élèves scolarisés  
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ensuite :  

 

 

ATTENTION : les fiches des élèves en rejets ou anomalies doivent 

être modifiées dans FREGATA avant de revenir à l'étape 3.1 puis 

l'étape 3.2. 

Exemple de tableau de bord sans fiches bloquantes : les 472 élèves scolarisés 

remonteront dans la base académique  
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3.3 Export de la base élèves depuis SIECLE vers 

FREGATA 
 

Après avoir importé les élèves dans SIECLE, il faut effectuer un 

export de ces élèves vers FREGATA afin de récupérer la donnée id-

BEE . Vous pourrez alors alimenter vos logiciels de notes 

(PRONOTE, GESTIBASE ou CHARLEMAGNE) avec ces nouvelles 

données élèves. 

Cette étape est indispensable pour avoir une base FREGATA à jour 

avec les Id BEE et le nouveau RNIE. Vous pourrez ensuite réaliser 

des exports d’élèves depuis FREGATA vers vos logiciels de notes 

puis vers le LSU. 

Export des élèves de SIECLE pour les importer dans FREGATA : 

 Pour effectuer l’export depuis SIECLE, cliquer sur menu 

« Exportation » - « En XML » - « Elèves sans adresse ».  

 SIECLE propose de sauvegarder le fichier XML de la base 

élèves pour ensuite l’importer dans FREGATA. 

 

 

 

ATTENTION :  

 L’export peut être effectué à compter du lendemain de l’import de la 

base élèves dans SIECLE. 

Comme indiqué ci-dessous : 
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Cf. vidéo tuto « EXPORT XML FICHIER ELEVES » http://videodiff.ac-amiens.fr/presentations/formation_MAA/ 

 

En fonction de votre logiciel de gestion des notes vous devrez aussi exporter 

« nomenclature » et « structure » et plus de « élèves sans adresse ». 

Conservez maintenant ces trois fichiers dézipés de côté. 

 

  

Cf. vidéo tuto « EXPORT XML FICHIER ELEVES » http://videodiff.ac-amiens.fr/presentations/formation_MAA/ 
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3.4 Import des élèves depuis SIECLE vers FREGATA 

 

Une fois que vous avez le fichier SIECLE « élèves sans adresse » 

vous devez le dézipper pour l’avoir au format XML. 

 

Dans FREGATA : 

Rôle administrateur -> échange : 

 

 

Puis vous pouvez vérifier sur les fiches élèves que l’idBEE et le RNIE sont bien présents. 
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3.5 Synchronisation SIECLE/FREGATA vers logiciel de 

notes 
 

 

3.5 Objectifs : 

Ajouter les identifiants « SIECLE »  (IdBEE) et l’INE-RNIE dans la fiche élève de votre logiciel de notes. 

Une fois que la fiche élève de votre logiciel de gestion de notes aura ces informations, vous pourrez envoyer 

(exporter) via un fichier les notes et/ou compétences des 3ème (bilan périodique) dans LSU. Certains d’entre 

vous pourront aussi exporter dans LSU les bilans de fin de cycle 4 s’ils sont fait à partir de votre logiciel de 

note.  

A noter !!  Pour que le bulletin de notes soit exportable dans le LSU, il faut que les disciplines de votre logiciel 

de notes soient identiques à celle de SIECLE ou LSU. C’est pour cette raison que vous allez importer dans 

votre logiciel de notes le fichier nomenclature. 

Les notes dans LSU serviront aussi à alimenter AFFELNET. Il faut donc essayer au maximum d’utiliser 

l’import automatique, vous gagnerez du temps. 

Pour la suite des opérations, vous aurez donc besoin de trois fichiers XML : 

 Elèves (Elèves sans adresse issu de SIECLE ou Elèves de 3ème issu de FREGATA) 

 Nomenclature (issu de SIECLE avec les disciplines liées à vos classes) 

 Structure (issu de SIECLE avec divisions et code MEF)) 

 

Dans la procédure, vous êtes actuellement  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

SIECLE LSU 

Logiciel de note et 
d’évaluation (gestibase, 

Pronote et charlemagne) 

INE-RNIE 

1 

Id-BEE 

2 

Elèves avec Id-BEE 

3’ 

VOUS 

ETES ICI 

FREGATA 

Export des fichiers : 

 Nomenclature 

 Structure 

 et/ou élèves sans adresse 

3 
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Synchro pour les MFR (établissements qui utilisent GESTIBASE) 
 

Vous pouvez maintenant importer les fichiers de SIECLE dans GestiBase. 

 

Vous pouvez suivre la vidéo http://videodiff.ac-amiens.fr/presentations/formation_MAA/ section « GESTIBASE import 

fichiers SIECLE ». 

 

Vous avez à disposition un support GESTIBASE disponible dans la section  « Ressources de formation » de l’espace LSU 

du portail SRFD. 

GestiBase Aide bulletin périodique LSU 210319  

Aide bulletin fin de cycle  

 

 

  

http://srfdpdl.drticpdl.fr/mod/resource/view.php?id=233
http://srfdpdl.drticpdl.fr/mod/resource/view.php?id=232
http://videodiff.ac-amiens.fr/presentations/formation_MAA/
http://srfdpdl.drticpdl.fr/course/view.php?id=14&section=5
http://srfdpdl.drticpdl.fr/mod/resource/view.php?id=233
http://srfdpdl.drticpdl.fr/mod/resource/view.php?id=232
http://srfdpdl.drticpdl.fr/mod/resource/view.php?id=233
http://srfdpdl.drticpdl.fr/mod/resource/view.php?id=233
http://srfdpdl.drticpdl.fr/mod/resource/view.php?id=232
http://srfdpdl.drticpdl.fr/mod/resource/view.php?id=233
http://srfdpdl.drticpdl.fr/mod/resource/view.php?id=232
http://srfdpdl.drticpdl.fr/mod/resource/view.php?id=232
http://srfdpdl.drticpdl.fr/mod/resource/view.php?id=233
http://srfdpdl.drticpdl.fr/mod/resource/view.php?id=232
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Synchro pour les établissements qui utilisent PRONOTE (Index Education) 

Vous allez avoir besoin des fichiers  de SIECLE : 

 Nomenclature 

 structure  

et du fichier élève de FREGATA avec RNIE et idBEE (Attention il faut au préalable avoir importé les élèves de 

SIECLE vers FREGATA. Cf. chapitre 3.4). 

Synthèse des étapes : 

1. Vérifier sur FREGATA que les RNIE et idBEE sont bien dans la fiche élève 

2. Exporter depuis FREGATA un fichier XML avec uniquement les  3ème  

3. Dans PRONOTE , importer élèves, nomenclature et structures à l’aide des fichiers XML 

4. Vérifier que toutes les disciplines de vos bulletins correspondent à la nomenclature LSU 

5. Faire un export PRONOTE vers LSU 

 

 

 

1 - Vérifier sur FREGATA que les RNIE et idBEE sont bien dans la fiche élève 

 

 

 

2 – Exporter depuis FREGATA un fichier XML avec uniquement les  3ème  

 

Il faut faire une sélection sur tous les élèves de 3ème et sélectionner les élèves présents puis dans Actions 

faire exporter XML. Cf. Fiche d’aide  

 

 

 

http://cnerta-support.fr/fileadmin/user_upload/pdf/Fregata/Fiche_ExportXML.pdf
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3 - Dans PRONOTE, importer les élèves, nomenclatures et structures à l’aide des fichiers XML 

 

Cette opération se fait en deux temps.  

1ère étape : Il faut d’abord importer les fichiers NOMENCLATURE et STRUCTURE de SIECLE 

 

 

 

Puis  

  

Dans l’exemple ci-dessus les élèves sont aussi importés via les fichiers de SIECLE. Nous privilégions l’import 

des élèves avec le fichier issu de FREGATA mais cette solution est possible en cas de pb. 
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2ème étape importer les élèves à l’aide du fichier FREGATA : 

Pour cette manipulation il faut absolument que vous PRONOTE soit à jour avec au moins la version 0.2.7. 

C’est avec cette version que vous allez avoir le menu FREGATA. 

 

 

 

 

 

Maintenant vous avez toutes les informations dans PRONOTE. 
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4 - Vérifier que toutes les disciplines de vos bulletins correspondent avec avec la nomenclature LSU 

 

Il faut maintenant faire la correspondance entre les matières (disciplines) de Pronotes et celle de FREGATA 

en cas de différence.  

Afin de vous simplifier au maximum le travail, faites en sorte que votre bulletin soit le plus proche possible de 

celui du LSU disponible ici sur chlorofil (LSU). 

Dans PRONOTE bulletin, vous pouvez voir s’il y a des discipline en incohérence : flèches rouges devant les 

élèves  

Ensuite vous pouvez consulter ce qui pose problème et qu’il faut résoudre avant exportation. 

  

Il faut donc aller dans ressources -> matière  

 

 

 

https://chlorofil.fr/fileadmin/user_upload/02-diplomes/referentiels/secondaire/4e3e/lsu/DNB-EA-Bilan-periodique-2018-2019Formulaire.pdf
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Puis faire la correspondance avec les nomenclature de la formation. 

 

Vous pouvez à partir de cette fenêtre importer votre fichier nomenclature issu de SIECLE. 

 

 

 

Attention il faut vérifier dans BULLETIN -> vers LSU que les dates des conseils de classe de 

chaque trimestre sont bien renseignées. 
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5 - Faire un export PRONOTE vers LSU 
Vous pouvez maintenant exporter les bilans périodiques 
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Synchro pour les établissements CNEAP qui utilisent CHARLEMAGNE 
 

Vous allez avoir besoin des fichiers  de SIECLE : 

 Nomenclature 

 structure  

 « élèves sans adresse » ( ? en fonction des préconisation de CharleMagne) 

et du fichier élève de FREGATA avec RNIE et idBEE (Attention il faut au préalable avoir importé les élèves de 

SIECLE vers FREGATA. Cf. chapitre 3.4). 

 

Une fois que vous ces trois fichiers à disposition, il faudra essayer de suivre ces étapes. 

Synthèse des étapes : 

1. Vérfier sur FREGATA que les RNIE et idBEE sont bien dans la fiche élève 

2. Exporter depuis FREGATA un fichier XML avec uniquement les  3ème vers CHARLEMAGNE 

3. Dans CHARLEMAGNE , importer les élèves, nomenclature et structures à l’aide des fichiers XML 

4. Vérifier que toutes les disciplines de vos bulletins correspondent avec la nomenclature LSU 

5. Faire un export PRONOTE vers LSU 
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3.6 Paramétrage du module CONMUN de SIECLE 
 

Procédure pour ajouter un Directeur ou une Directrice dans le module Commun 

 

Puis : 
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Puis on indique le nom du ou de la responsable : 
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Questions/Réponses techniques 
 

 

 

 
 

 

Merci de votre attention 
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4  PRESENTATION DU LIVRET SCOLAIRE UNIQUE   

 

 
 
 

Le LSU permet aujourd’hui la restitution et l’édition des bilans 
périodiques ainsi que de bilans de fin de cycle. 

 
 
Objectifs : 

1. Paramétrer la saisie de données dans LSU 
2. Importer ou saisir les bilans périodiques et de fin de cycle des élèves 
3. Exporter les bilans vers Cyclades pour le DNB 

 
NB : Les bilans périodiques et de fin de cycle sont automatiquement transmis vers 
AFFELNET LYCEE 

 
 
Votre étape dans la procédure : 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

FREGATA SIECLE 

LSU 

Logiciel de note et 
d’évaluation (gestibase, 

Pronote et charlemagne) 

INE-RNIE 

1 

Id-BEE 

Id-BEE 

2 

Id-BEE 

3 

4 

VOUS 

ETES ICI 
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ETAPES A REALISER  DANS LSU: 

 

AUTHENTIFICATION SUR ARENA DEPUIS : 

 

sconet.ac-nantes.fr 
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4.1 Chronologie des opérations à effectuer dans LSU  

Seul le bilan de fin de cycle est nécessaire en vue du DNB mais les 
bilans périodiques sont aussi nécessaires pour la procédure 
d’envoi vers AFFELNET LYCEE. Il est donc conseillé, dans la 
mesure du possible, de faire un import automatique des notes de 
votre logiciel de notes vers LSU. 
 
 

 Vérifier/effectuer le paramétrage par classe (Saisie manuelle Ou 

import par éditeur de notes).  

 

 

Par défaut :  

- La source de données est positionnée sur « Import Editeurs »  

- Le type de positionnement « Avec notes sans moyenne de 

classe »  

- Sans affichage du niveau de maitrise des domaines du socle  

 
 
 

ATTENTION : Pour avoir une cohérence totale entre la Base Elèves 
SIECLE et les données LSU, il convient de lancer, une 
SYNCHRONISATION base élèves depuis le menu Paramétrage de 
l'application LSU. 
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NB. Le changement de paramétrage par classe peut entrainer la 
suppression des bilans non verrouillés. Merci de prendre toutes les 
précautions avant de procéder à de telles modifications.  
 
Il faut aussi paramétrer les périodes (semestre ou trimestre pour la 
classe). Paramétrage > Paramétrage des périodes  

 
Puis 

 
puis 
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4.2 Deux choix de paramétrage des classes dans LSU 

Pour paramétrer les classes (saisie ou import), depuis LSU, cliquer 
sur l’onglet Paramétrage > Paramétrage par classe : 
 
 

 
Puis  

 

 
 
 
En fonction du mode de paramétrage choisi par classe, les usages 
changent. LSU support deux types de source de données : 
 
 

 

1. IMPORT(S) EDITEUR(S) (notes et/ou compétences) 
2. SAISIE MANUELLE 

 
 
Pour modifier le paramétrage par division la modalité de 
saisie cliquer sur le crayon en haut à droite : 
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Lorsque les modifications sont terminées, cliquer sur l'icône   

pour valider le paramétrage. 

ATTENTION : Pour que les résultats remontent par la procédure 
AFFELNET LYCEE, les bilans périodiques (trimestre ou semestre) 
sont nécessaires. 

 

Pour qu'un bilan périodique puisse être verrouillé, un minimum de 3 
acquis scolaires complets est requis. 

=> "Au moins 3 matières complètement renseignées (enseignant, 
résultat, élément de programme et appréciation)". 

 

En ce qui concerne les bilans de fin de cycle nécessaire pour le DNB 
doivent être saisies dans le LSU : 
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- L’évaluation du niveau de maitrise de chaque élève pour chacun 
des huit domaines du socle.  
- La synthèse des acquis scolaires de l’élève en fin de cycle 4. 
 

Peuvent être saisis le cas échéant : en fonction des matières 
facultatives  suivies  par l’élève : 
- l’enseignement facultatif  
- le niveau de maîtrise A2 en langue  
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4.3 La modalité « Import(s) éditeur » dans LSU  

 
Ce mode d’import concerne les utilisateurs d’un Editeur privé de 
notes (par ex. Aplon Note, GestiBase, Nota Bene, Pronote, etc) 
validés par LSU.  
 
Au cours de la période pédagogique :  

  Dans le logiciel éditeur privé, le chef établissement évalue et suit 
le travail des élèves. 

 

 Depuis le logiciel éditeur privé, les bilans de fin de cycle (4) 
doivent être exportés (génération d’un XML) à destination de LSU. 
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4.4 LSU : Comment importer les bilans 

 
 Depuis LSU, le chef d’établissement importe les données des 
bilans de fin de cycle (complets et non modifiables). 
 

La fonctionnalité d'import de bilans est accessible depuis le menu 
"Bilans > Import > Sélectionner le fichier XML".  
 

 
 
Elle permet d'importer les données saisies dans les logiciels éditeurs 
pour alimenter les bilans de fin de cycle. Les bilans importés sont 
complets et verrouillés. Le fichier importé est au format XML.  
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ATTENTION : en cas d’erreur dans les données des élèves, la 

correction doit se faire dans le logiciel éditeur suivie d’un nouvel 

import dans LSU afin de mettre à jour les données. 

 

Une fois le fichier XML sélectionné, cliquer sur le bouton Importer 

pour effectuer l’import du bilan. 

 

 

 
A la fin de chaque import, un rapport d’exécution est affiché (cf; 
Synthèse d’import).  
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Le détail du rapport d’import : 

 
 

4.5 La modalité « Saisie Manuelle » dans LSU 

En mode saisie manuelle, le paramétrage des périodes est 

indispensable pour les classes ayant opté pour cette source de 

données.  

Ce paramétrage se fait en sélectionnant : 

Paramétrage > Paramétrage des périodes  
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Il faut ensuite définir ces périodes : 

 

 

Puis les associer aux classes concernées : 
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Ensuite en sélectionnant, la Saisie Manuelle (depuis Paramétrage 
> Paramétrage par classe) vous pouvez  alors commencer à saisir 
les données  
 
 
Vous pouvez sélectionner chaque période en cliquant sur la liste 
déroulante : 

 

 
 
 
 
Pour saisir individuellement les bilans, cliquer sur Bilans > Saisie 
individuelle et recherche de bilans  
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Sélectionner la structure (division/classe) pour laquelle la saisie doit 
être effectuée : 

 

 
 

Une fois la structure (division/classe) sélectionnée, cliquer sur le 

symbole «+» pour commencer la saisie individuelle de chaque 

élève. 
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Pour l’élève sélectionné, s’affiche une page qui permet la 
saisie manuelle des divers éléments, en cliquant sur l’icône :  

 

Bilans Périodiques :  
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Bilan de fin de Cycle :  

 
 

NB. : Ne pas oublier de SAUVEGARDER la saisie en cliquant sur 
l’icône :  

 

Le bilan peut être supprimé en cliquant sur l’icône :  (en haut à 
droit du bilan). La suppression multiple est disponible à partir du 
menu : « Suppression > Suppression de bilans ». 

 

Si la saisie pour le bilan de l’élève n’est pas terminée, vous pouvez 
reprendre la saisie à partir de l’onglet Brouillon, n’oubliez pas de 
sauvegarder avant de quitter la page.  
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4.6 Consultation et recherche de bilans  

 
Pour visualiser les bilans importés, cliquer sur Bilans > 
Consultation et recherche des bilans. 
 

 
 
Sélectionner la Structure (division/classe) concernée : 
 

 
 
Sélectionner la période scolaire (cycle 4) pour laquelle vous avez 
importé les bilans depuis : 
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Les données importées depuis un Editeur privé sont complètes. Les 
bilans sont verrouillés, accessibles et visualisables au format PDF 
depuis la Consultation et recherche de bilans. 
 
 
Pour afficher les bilans de chaque élève : cliquer sur l’icône  

 

 
En même temps, vous pouvez imprimer le bilan ou consulter les 
historiques par l’icône tout à droite : 
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Exemple de bilan périodique : 
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Exemple de bilan de fin de cycle : 
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4.7 Import du LSU dans Cyclades pour le DNB 

 
Lorsque la saisie de tous les bilans est finalisée dans LSU, Cyclades 
(pour le DNB) peut les récupérer. Cette nouvelle procédure cette 
permet donc à partir de CYCLADE d’importer les bilans de fin cycle 
disponible dans l’application LSU. 
 
Importer dans CYCLADE 

Il faut donc aller dans CYCLADE  peut être lancée en cliquant sur : Evaluation >  Saisir 
les notes du Socle et enseignement facultatif > Importer les notes du LSU.  

 

 

 

Pour ensuite cliquer sur Importer depuis LSU. Cette procédure permettra  
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Le traitement d’import peut durer quelques minutes ; vous pouvez suivre son avancement en 

cliquant sur le bouton « Afficher le compte rendu ». Le résultat du traitement est « En Cours », 

« Traitement OK » ou « Avertissement » selon l’avancement puis le résultat du traitement.  

Cliquez sur F5 ou sur la ligne correspondant à votre traitement afin de rafraîchir l’écran. 

 

Vérification des données 

 
 Le compte-rendu de l’import vous indique le résultat du traitement ainsi que le nombre 

d’élèves dont les notes ont été importées. En cas d’erreur, vous pouvez vous référez au 

dernier paragraphe « Quels sont les cas d’erreur que je peux rencontrer à l’import » pour 

connaître la marche à suivre. 

Quelles sont les règles appliquées par l’import ?  

Lors de l’import des données dans CYCLADES les champs Nom, Prénom, … du LSU transmis 
dans le fichier ne sont pas contrôlés. Seul le numéro INE l’est.  
Pour chaque élève, les notes sont importées et traduites en nombre de points dans CYCLADES.  
 
Peut-on relancer l’import et quelles sont les conséquences ?  
Il est possible de relancer l’import. Il s’agit d’un annule et remplace des notes déjà importées : 
toutes les notes des candidats satisfaisant les contrôles décrits dans le paragraphe ‘Quels sont 
les contrôles effectués’ sont importées.  
 
Cas particulier de l’épreuve facultative  
Tout élève inscrit à l’épreuve facultative doit avoir sa note renseignée dans le fichier LSU, en 
plus de ses notes de compétences du socle, pour pouvoir être prises en compte dans 
CYCLADES.  
 
Pour le calcul de points dans CYCLADES, voir Correspondance de notation LSU-CYCLADES.  
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Quels sont les contrôles effectués par le traitement ?  
A) Cas d’erreur sans arrêt de traitement  
 

Cas où aucune note n’est intégrée pour le candidat en erreur :  
Si pour un candidat donné le numéro INE n’existe pas dans Cyclades, les données sont 
rejetées pour cet élève, le message d’erreur " Le candidat avec l'INE ({numeroINE}) est 
non présent dans Cyclades" est affiché dans le compte-rendu ; le traitement passe au 
candidat suivant.  
 
Si pour un candidat donné le numéro INE n’existe pas pour cet établissement dans 
Cyclades, le message d’erreur "Le candidat avec l'INE ({numeroINE}) n'est pas inscrit 
dans votre établissement" et passer au candidat suivant.  
 
Si la note positionnée n’est pas autorisée pour l’épreuve :  
Le message « Erreur : La note particulière DP ne peut être saisie sur l'épreuve 005AC 
Langages mathématiques, scientifiques, informatiques pour le candidat BAUCHET Luc 
(INE : nnnnnnnnnnX). Vous pouvez saisir une note numérique ou une des notes 
particulières suivantes : S, T, F, I » est affiché et le traitement passe au candidat suivant.  

 
Cas où les notes sont intégrées pour le candidat  
S’il existe une épreuve présente dans le fichier issu du LSU mais pour laquelle le 
candidat n’est pas inscrit dans CYCLADES alors le message d’alerte suivant « Le candidat 
avec l'INE {numINE} est non inscrit sur l'épreuve {codeEpreuveCyclades}. Les points ne 
sont pas pris en compte » est affiché. Seule cette note n’est pas intégrée et le 
traitement passe au candidat suivant.  
 

Si le candidat est inscrit sur l’épreuve du niveau A2 dans LSU et CYCLADES mais que le 

choix entre les deux applications est différent alors le message « La langue du niveau A2 

ne correspond pas à celle positionnée dans CYCLADES ». Toutes les notes du candidat 

sont intégrées mais le choix n’est pas modifié. 

Remarque ! Si le candidat n’est plus inscrit sur l’épreuve facultative dans LSU lors d’un 
nouvel import, il sera noté Aucun dans LSU ce qui reviendra à Non Validé dans 
CYCLADES suite à l’import.  
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Quels sont les contrôles à disposition de l’utilisateur dans CYCLADES ?  

Les activités suivantes permettent à l’établissement de vérifier l’avancement :  
 

ETABLISSEMENT INSCRIPTION > Evaluation > Gérer les éditions > Editer les 
candidatures avec notes absentes  
Cette liste permet de lister rapidement les candidats pour lesquels il manque au moins 
une note à ces compétences du socle (proposé par défaut) ou toute autre épreuve.  
 
ETABLISSEMENT INSCRIPTION > Evaluation > Gérer les notes > Saisir les notes par 
candidat  
L’indicateur « avancement de saisie des notes » en bout de ligne permet de voir si 
toutes les compétences sont bien remontées.  
De plus, la recherche avancée proposée dans les écrans de recherche donne un certain 
nombre de critères qui combinés avec Epreuve candidat > code épreuve considérée, 
vous permettent de cibler des candidats (ceux qui n’ont pas de note…) :  

 Epreuve candidat > Note renseignée (oui/non)  

 Epreuve candidat > Note numérique (=, >, strictement >, <, strictement <, entre)  

 Epreuve candidat > Note particulière (=)  
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4.8 Import LSU dans AFFELNET 

 

Accès a Affelnet Lycée : portail Arena - Scolarité du 2nd degré - Affectation en lycée 
 

L'import concerne à la fois les évaluations réalisées dans les disciplines sur les trois 
trimestres ou deux semestres (bilans périodiques) ET les évaluations du bilan de fin de 
cycle 4 (les 8 compétences du socle commun). 
 
Si vous avez effectué des saisies d’évaluations pour la pré-affectation, les données 
seront remplacées par l’import. 
 
Avant de commencer l’import dans Affelnet, vous devez verrouiller dans le LSU 
les 
Évaluations des bilans périodiques et des bilans de fin de cycle. 
 
 
Etape 1. Preparation des evaluations : a partir du mardi 28 mai 2019 
Cette étape permet de vérifier la compatibilité LSU – Affelnet 
 
1) Sélectionner dans le menu à gauche « Gestion des évaluations en établissement » 

; puis « Préparation des évaluations ». 
2) Cliquer sur « Récupérer les évaluations » : un message s’affiche vous indiquant 

que la demande a bien été prise en compte et qu’elle est en cours de traitement. 
 
Le tableau de correspondance des évaluations de l’année précédente est 
conservé. Le chef d’établissement peut le modifier s’il y a eu de nouveau mode 
d’évaluation dans l’établissement. 
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Si la récupération des évaluations est réussie, le message suivant s’affiche : 
≪ √ la demande a été traitée avec succès ≫ 
 

 

Si des évaluations sont considérées comme non-interprétables par Affelnet Lycée. 
Les correspondances non résolues s’affichent dans le tableau en bas de page. Vous 
devez relier chaque Évaluation (colonne de gauche) à l’un des quatre groupes de 
niveaux d’atteinte des objectifs d’apprentissage. Puis cliquer sur ≪ Valider ≫. 
 

 

 

Si le message suivant s’affiche : « la demande ne peut être traitée : pas de bilan à 
exporter pour les classes de 3ème pour l’établissement ...» Vous devez vérifier 
que les bilans périodiques sont présents et verrouillés dans le LSU. 
 
Si la récupération des évaluations est en échec. Le message suivant s’affiche : ≪ 
Temps de traitement de la demande trop important : temps écoule ≫ 
L’étape 1 de préparation des évaluations peut être recommencée plusieurs fois. Elle 
vient compléter la précédente. 
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Etape 2. Integration des evaluations : du mardi 28 mai au mardi 4 juin 2019 
(19h) 
Cliquer sur la rubrique « Intégration des évaluations » à gauche. Vous obtenez le 

message suivant : 

 

 

 

Une fois l’intégration effectuée, vous devez vérifier les données dans la rubrique « 
Compte-rendu du traitement suite à la réception des évaluations LSU » (menu à 
gauche)  
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Merci de votre attention 
ANNEXE : 

FLUX DES ECHANGES ENTRE LES APPLICATIONS 

 

 


