Formation GestiBase SARL 2010
Formation iPlanning : 2 jours

Intitulé de la formation
Utilisation du logiciel iPlanning 
Nb total jours de la formation : 2
Personnes concernées :
Enseignant, Enseignante, Formateur, Formatrice, Moniteur, Monitrice, Professeur

responsables des plannings
Objectifs :

Saisir les paramétrages

Créer des plannings

Editer et traiter les informations liées au planning
Préparation à la journée :
- Amener les listes des formateurs, matières, stages,  formations, planning Annuel, structure des plannings hebdomadaires par formation, plan de formation, répartition annuelle des horaires.
Coût de la formation :
265 € TTC par Association et par jour en Formation groupée + Frais hébergement-déplacement (avec mise à disposition d’une salle informatique)
315 € TTC par établissement et par ½ journée en formation à distance (avec prise en main)

695 € TTC par établissement sur site en forma° individuelle + Frais hébergement-déplacement 
Matériel nécessaire
Salle équipée d’internet en ADSL
Ordinateur/Portable version >= Windows XP
Navigateur Firefox version >=3.6
Logiciels Excel, PDF
(si le système informatique est de type TSE ou réseau très sécurisé, nous prévenir au préalable)
Journée n°1 :

Présentation générale du iPlanning 

Paramétrage :

· Equipe pédagogique et administrative

· Matières

· Salles

· Formation, Promotion, Forma°-Promo°

· Impératifs formateurs

· Comptes utilisateurs
· Matériels pédagogiques et véhicules

Structure pédagogique type et par formation

· Séquence de formation

· Services (matin, midi, soir, veillées)

· Pause

Planning Annuel
Répartition annuelle des horaires : Heures élèves, dédoublées, regroupées

Plan de formation

Bilan de la journée - Proposition d’évolutions du iPlanning 
Journée n°2 :

Impératifs des formateurs :  Mon Planning
· Temps partiel, RTT, régulation

· Formation pédagogique
Construction d’un planning de semaine
· Utilisation Assistant Formatrice-eur

· Utilisation Palette : dédoublement, regroupement, déboublé-regroupé

· Utilisation Assistant Salles
· Options : clic droit, vu par formation…
Outils du iPlanning

· Copier/Coller Séquence pédagogique

· Copier/Coller Semaine

· Modification structure pédagogique

· Export outlook – PDA

Editions

· Editions paramétrables

· Export Excel Prévision – Réalisation

· Export Excel Comptabilité Analytique

Bilan de la journée - Proposition d’évolutions du iPlanning
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