Formation GestiBase SARL 2010
Formation iSite : 2 jours

Intitulé de la formation
Création du site internet de l’Association

Utilisation du logiciel iSite
Nb total jours de la formation : 2
Personnes concernées :
Responsable (s) de la création et du suivi du site internet
Objectifs :

Créer et terminer la création du site internet de l’Association
Apprendre à suivre la vie du site
Préparation à la journée :
- Amener les dossiers de présentation de chaque formation (sous forme papier ou word) des photos de qualité, des vidéos, des textes sur l’Association (historique, équipe pédagogique etc.) et tous les éléments susceptibles d’être utile pour la création du site
Coût de la formation :
265 € TTC par établissement et par jour en Formation groupée + Frais hébergement-déplacement (avec mise à disposition d’une salle informatique)
315 € TTC par établissement et par ½ journée en formation à distance (avec prise en main)

695 € TTC par établissement sur site en forma° individuelle + Frais hébergement-déplacement 
Matériel nécessaire

Salle équipée d’internet en ADSL

Ordinateur/Portable version >= Windows XP
Navigateur Firefox version >=3.6
Logiciels Excel, PDF

(si le système informatique est de type TSE ou réseau très sécurisé, nous prévenir au préalable)
Journée n°1 :

Présentation générale du iSite
Méthodologie d’approche départementale et/ou régionale des sites internet

Signification des icônes utilisés

Administration générale :
- 
Utilisateurs et droits d’accès « admin »

· Création de l’arborescence du site
· Création des fiches formation
· Création et gestion des news

· Gestion des fichiers du serveur avec l’explorateur

· Gestion des demandes d’information

Saisie ou récupération des textes 
Intégration des images et/ou vidéos

Travail de mise en page des images et des textes

Bilan de la journée - Proposition d’évolutions du iSite
Journée n°2 :

Finalisation du site internet

· Revue des rubriques utilisées

· Organisation des informations

· Correction des fautes

· Harmonisation de la mise en page

Travail des images sur PhotoFiltre
Le référencement

· Utilisation des balises Méta

· Principe de fonctionnement référencement moteurs de recherche (Google)

Le suivi du site internet par les administrateurs et par les acteurs de la formation (élèves, formateurs, directeurs)
Bilan de la journée - Proposition d’évolutions du iSite
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