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|.  Présentation fonctionnalité

Chaque fin d’exercice comptable, les Produits Constatés d’Avance (PCA) et les Produits A Recevoir/Factures A
Etablir (PAR/PAR-FAE) doivent étre calculés pour chaque contrat d’apprentissage.

Ces calculs doivent se faire sur les 3 types de facturation suivants :
e Formation
e Restauration
e Hébergement

Les conventions financiéres produites a partir des accords de prise en charge (APEC) servent de base pour la
production des valeurs PCA/PAR-FAE a travers l'onglet appelé « Validation cloture APP ».

Enfin, un module « Cléture comptable apprentissage » permettra de visualiser pour chaque exercice comptable
I'ensemble des contrats a traiter pour:
e (alculerles PCA/PAR-FAE

e Cloturer I'exercice pour 'apprentissage

Il.  Pré-requis au bon fonctionnement PCA/PAR Apprentissage

Les 2 pré-requis suivants sont indispensables au bon fonctionnement de la fonctionnalité de cléture comptable de
I'apprentissage :

e Paramétrage des exercices comptable

e Paramétrage et saisie des conventions financieres

1.  Paramétrage exercice comptable

L’exercice comptable est I'unité de temps de base pour le travail de la cloture comptable de 'apprentissage. Pour
rappel, on retrouve ce parametre dans le menu « Paramétrages comptables ».

AR @ e SBADH B2 @ O

Facturation - Paramétrages

Z  Paramétrages des exercices comptables Ajouter

B Facturation v

o

2025 01/01/2025 31/12/2025
2024 01/01/2024 31/12/2024
2023 01/01/2023 31/12/2023

2022 01/01/2022 31/12/2022

1
2
3
4
5 2021 01/01/2021 31/12/2021
6 2020 01/01/2020 31/12/2020
7 2019 01/01/2019 31/12/2019
8 2018 01/01/2018 31/12/2018
9 201 01/01/2011 31/12/20M
B Pprélevements - Virements > 10 2010 01/01/2010 31/12/2010
B Bourses > 1 2009 01/01/2009 31/12/2009

B comptabilite > 12 2008 01/01/2008 31/12/2008

A titre d’exemple, si on souhaite lancer une validation de cloture comptable pour un contrat qui s’étend du
01/09/2024 au 31/08/2027, alors les exercices comptables suivants doivent étre paramétrés :

e Exercice 2024

e Exercice 2025

e Exercice 2026

e Exercice 2027



Sans quoi, I'enregistrement de la validation ne sera pas possible, comme indiqué ci-dessous.

Facturation
'F' —— < |« 1 < | | cioture exercice comptable | Annuter || supprimer || Enregistrer I Rechercher 3 carac. mini
- (=]
“ LB R B Conv. financiére :/ & & ™ - Financeur : OPCO ENTREPRISES DE proXiMITE | I Sauvegarde X
1082023 31/08/2025 Enregistrement impossible. Veuillez corriger les
aiied gl Dates financement 1470872023 3 || 3170872027 = | NPECAPEC @ 608835 | @  Total NPECAPEC @  12684.00 SRR

nanceur Z +
™ Date fin financement
OPCO ENTREPRISES DE PROXI #

&

» La date n'appartient a aucun exercice comptable

= Formation
B Convention financiére

N* compte Nb mois PCA N1 PAR/FAE N-1 Montant exercice Fac/Av Fac/Av hors Gesti PCAN PAR/FAEN Exercice antérieur  Validation
B Contrat financier i
E"@fyﬂﬂ‘mﬁ N 706211010 v 5 0 0 253681 243533 0 0.00 10148 0.00
Devis
Exercice 2024 , 706211010 v 12 0 0 6088.35 1826.50 0 0.00 4261.85 [
01/01/2024 22024
Factures / Avoirs
zxemce‘zazs o 206211010 12 0 0 6088.35 000 0 0.00 4058.90 0.00
8B Echeéanciers e
Exercice 2026 . -
€ Reglements g - 706211010 v 12 0 0 608835 000 0 000 4058.90 000 @
£ Bourses Total 41 20801.86 426183 000
B validation cléture APP ¥4 Restauration
N* compte Nb repas PCAN-1  PAR/FAEN-1 Montant exercice Fac/AvGesti  Repasfact Fac/AvhorsGesti PCAN PAR/FAEN  Exercice antérieur Validation
E"‘""‘(‘C‘f‘m?! S 706421000 v 0 0 0 000 000 0 0 0.00 000 0.00
Ffeff'ce 2028 : 706421000 v 63 0 0 189.00 189.00 63 0 0.00 000 00 @
Erer'clce‘zaz.s " 706421000 v o 0 0 0.00 0.00 0 0 0.00 0.00 0.00
Exercice 2026 706421000 v o N 0 0 000 000 0 0 0.00 000 00 @

2. Convention financiere apprentissage

Les conventions financiéres doivent obligatoirement étre composées de lignes de convention typées.
Pour rappel les différents types de facturation sont paramétrables dans le menu « Paramétrages comptables »au
niveau des grilles tarifaires.

Facturation - Paramétrages
¢ Liste des produits MAJ documents Ajouter | | Enregistrer | | Annuler
B Facturation v
de grilles tarifaire OPCO BAC PRO TCVA Vi i o
Année / Exercice comptable bbb i
a o I VA rchi []
Modes de réglements
) m] Tous v 70621102 - OPCO NPEC Formation TCVA v =) OPCO NPEC Formation TCVA 1ére échéance @ |Enseignemen v [ 0.00 - v ) [}
T —_—_" ® O Tous v 70621102 - OPCO NPEC Formation TCVA v 9 OPCO NPEC Formation TCVA 2éme échéance @ Sons catégorie v O [ ]
Grilles tarifaires| ® O3 Tous v 70621102 - OPCO NPEC Formation TCVA v =) OPCO NPEC Formation TCVA 3éme échéance @ | Enseignement (NPEC) v 0O [ ]
Numérotation documents e 0|4 Tous v 70621102 - OPCO NPEC Formation TCVA v =» OPCO NPEC Formation TCVA 4éme échéance @ || Premier équipement - v [m] 1
TVA Hébergement
. ® O s Tous v 70621102 - OPCO NPEC Formation TCVA v > OPCO NPEC Formation TCVA 5éme échéance “ |q : v 0O | |
estauration
héances et impay: g
® 0 s Tous v 70621102 - OPCO NPEC Formation TCVA v = OPCO NPEC Formation TCVA 6éme échéance @ | Mobilite v 0O ]
Convention type
o O7 Tous v 70621102 - OPCO NPEC Formation TCVA v =» OPCO NPEC Formation TCVA 7éme échéance Enseignemen v | 0.00 - v 0O (]
Catégorie association
0O s Tous v 70621202 - OPCO Majoration PSH TCVA v <> OPCO Majoration PSH TCVA Enseignemen v | 0.00 - v a [}
Prélévements - Virements >
P 5 ® O 11 Tous v 70622202 - OPCO Restauration TCVA v = OPCO Restauration TCVA 1ére échéance Restauration v |3.00 - v O |
Comptabilité N @ 0 12 Tous v 70622202 - OPCO Restauration TCVA v = OPCO Restauration TCVA 2éme échéance Restauration v |3.00 - v 0O [ |
® O 13 Tous v 70622202 - OPCO Restauration TCVA v =» OPCO Restauration TCVA 3éme échéance Restauration v |3.00 - v m} [ ]
e 0O 1 Tous v 70622202 - OPCO Restauration TCVA v =» OPCO Restauration TCVA 4éme échéance Restauration v |0.00 v a [ ]
® O 17 Int v 70622102 - OPCO Hébergement TCVA v = OPCO Hébergement TCVA 1ére échéance Hébergement v | 6.00 - v O [ ]
@ O/1 | v 70622102 - OPCO Hébergement TCVA v = OPCO Hébergement TCVA 2éme échéance Hébergement v | 6.00 - v O ]
® 0 19 Int v 70622102 - OPCO Hébergement TCVA v = OPCO Hébergement TCVA 3éme échéance Hébergement v | 6.00 - 2 = [ ]
© O 20 |t v 70622102 - OPCO Hébergement TCVA v = OPCO Hébergement TCVA 4éme échéance Hébergement v | 0.00 - v O ]
® O 30 Tous v 70622302 - OPCO ler équipement TCVA v 9 OPCO Ter équipement TCVA &  Premier équipv 50000 - v 0O [}




Les 3 types principaux de facturation (formation, hébergement, restauration) apparaissent également au niveaudu
détail des conventions financiéres.

Validation Cléture App
- B < «|<| Annuler || Supprimer || Enregistrer | Rechercher 3 carac. mini
= [l § Conv. financiére Numéro CERFA i dll| (R gl oy
b L 22878,75 21129,75 22 878,75
31/08/2020  30/08/2023
Liste des dossiers
o “ + “® reéf dossier APEC OCAPIAT 75016 PARIS - 4110CAPIAT ] 939100 Q
E s [m] Date début Date fin Libellé PU HT Quantité Total HT TVA Total TTC Facture [
P 01/03/2021 31/05/2021 7062110000 - OPCO APPRENTISSAGE 2EME ECHEANCE (D) 9391.00 025 2347,75 -v 2347,75 20220008 W
g
01/09/2021 28/02/2022 7062110000 - OPCO APPRENTISSAGE 4EME ECHEANCE © 9391.00 050 4695,50 -v 469550  2021-0105 W
B Convention financiere 01/03/2022 31/05/2022 7062110000 - OPCO APPRENTISSAGE SEME ECHEANCE ()] 9391.00 025 224775 -v 2347,75 20220030 W
01/06/2022 31/08/2022 7062110000 - OPCO APPRENTISSAGE 6EME ECHEANCE )] 9391.00 025 2347,75 -v 234775 20220064 W
B Contrat financier
01/09/2022 28/02/2023 7062110000 - OPCO APPRENTISSAGE 7EME ECHEANCE ()] 9391.00 050 4695,50 -v 4695,50 20220079 W
Devis
8 01/03/2023 31/05/2023 7062110000 - OPCO APPRENTISSAGE BEME ECHEANCE [®)] 9391.00 025 234775 -v 2347,75 20230042 W
B Factures / Avoirs L 01/06/2023 30/08/2023 7062110000 - OPCO APPRENTISSAGE 9EME ECHEANCE O 9391.00 025 234775 -v 234775 20230159 W
31/08/2021 30/08/2022 7062210000 - HEBERGEMENT 2EME ANNEE (®)] 6.00 67.00 |lem 402,00 -v 402,00 20220044 &
& Echéanciers
L 31/08/2022 31/12/2022 7062210000 - HEBERGEMENT 3EME A DEC [®) 6.00 30.00 |lem 180,00 -v 180,00 20230016 W
Reglements =
€ Reg 01/01/2023 30/08/2023 7062210000 - HEBERGEMENT 3EME A JUIN (®) 6.00 41.00 |jom 246,00 -v 246,00 20230172 W
£ Bourses 31/08/2021 30/08/2022 7062220000 - RESTAURATION 2EME ANNEE (] 3.00 149.00 |14 447,00 -y 447,00 20220044 W
B Validation cloture APP 31/08/2022 31/12/2022 7062220000 - RESTAURATION 3EME A DEC @) 3.00 66.00 |14 198,00 -v 198,00 20230016 &
01/01/2023 30/08/2023 7062220000 - RESTAURATION 3EME A JUIN (®) 3.00 92,00 |14 276,00 -v 276,00 20230172 W@
+ Ligne convention | | + Convention type Total financeur 2287875 0,00 22878,75
Total convention 22878,75 0,00 22878,75

Sans ces différents types attribués a vos lignes de conventions financiéres les données de facturation des
tableaux de validation pour les frais de formation, restauration et hébergement ne seront pas cohérents.

Validation Cléture App
[ =] < |« ‘ < | | Cléture exercice comptable Annuler || Supprimer || Enregistrer | Rechercher 3 carac. mini
i ST
u TN | B Conv. financiére : L] - Financeur : AKTO IS
F -1
Dates APEC 08/09/2021 31/07/2024
Liste des dossiers - -
es financement  08/09/2021 31/07/2024 NPECAPEC @ 767829 Q  Total NPEC APEC 22395.01 B
nanceu 2 +
AKTO - Contrat i ® & Formation
[2c N*compte  Nb mois PCA N-1 PARN-1 Mt Exercice Ccumul Ex Cumul F/A F/AiGesti F/ALg#Gesti  PCAN  PARN Ex antérieur Validation
o F’E‘"“’\?°Z‘1 o 706211-0Fv 4 0 0 255943 2559.43 0.00 0 000  2559.43 0.00
B Convention financiére o102 ar2021
E Contrat financier f)‘(érl"ﬂ::?ufz — 706211 - OF v 12 a 255943 rD 767829 10237.72 10749.61 1074961 1] 51189 0.00 0.00
B Devis f"“r"‘“f' 2023 . 706211 -0F v 12 51189 o M 7678.29 17916.01 18427.90 767829 0 5189 0.00 0.00
Factures / Avoirs
E"“"‘“‘F‘wa_‘_‘_ o 706211 -0Fv 7 51189 o M 4479.00 2239501 2229500 3967.10 -365.76 000 73153 -36576
&8 Echéanciers
Total 35
€ Reéglements
¥4 Restauration
& Bourses
N° compte Nb repas PCAN-1 PAR N-1 Mt Exercice F/AiGesti  Repasfact  F/A hors iGggti PCAN PARN  Ex.antérieur Validation
B validation cloture APP .
f:mir‘c\c‘:zoz.! . 706222 - OF v 0 0 0 0.00 000 000 0.00 0.00
E‘XE"(KE 2022 706222 - OF v 199 (1] 1] rD 597.00 597.00 0.00 0.00 0.00
0170172022 - 317127202
Erﬂ‘(nzws . 706222 - OF v 152 M 0 0o M 456,00 456.00 152 o 0.00 .00 0.00
B 2024
|Tﬂ\ﬂt!4 s 706222 - OF v s M 0 o M 267.00 267.00 ) 0 000 000 0.00
Total 440

L’ensemble des paramétrages et des informations pour la création et la gestion des contrats et la facturation des
apprentis se trouvent dans I'aide Facturation Apprentis.



https://www.gestibase.info/medias/aides/Facturation/Aide_Facturation_Apprentis.pdf

IIl.  Tableau cléture comptable apprentissage

1.  Présentation tableau de cloture comptable

Le tableau de cloture reprend I'ensemble des contrats a traiter dans I'exercice comptable pour le calcul des
PCA/PAR-FAE lié a I'apprentissage.
Ce menu se trouve dans la partie Facturation au niveau de la rubrique Cloture.

A %@ @ BRARBEM &87? @ 0

1. Facturation apprenants 9. Validation rationnaires 20. Devis

2. Facturation association 10. Conventions — Factures 21. Facturation FM

3. Suivi facturation 11. Bordereaux de paiement 22. Convention FM

23. Prél. FM/muilti éléves
24. Remises de chéques
25. Transferts comptables
26. Param. FM

otif

4. Echeanciers/Reglements 12. Liste des factures / avoirs

5. Paiements et remises 13. Liste des devis
[TIVITE ADMINISTRATIVE - o
6. Prélévements D
: 14. Génération contrats
7. Virements s i e el
15. Génération échéanciers

16. Contrats — Factures
8. Versement des bourses

17. Paramétrages comptables
18. Transferts comptables

19. Cléture comptable Apprentissage

» Converaence OPCO - Raccrochadge contrats

Cloture comptable Apprentissage
Exercice comptable 2024- 01/01/2024 - 31/12/2024 ~ Exercice non cloturé Validés ‘ Non-validés inancement et Fact/Av | Tous Q ‘ 5] | ‘
m] r's N" dipléme Libellé diplome Nom apprenant Maitre apprentissage Financeur Début APEC Fin APEC Rupture Fin financ. Mt Exercice Total Fac/Av Statut
recherche recherche recherche recherche recherche recherche recherche recherche recherche recherche recherche |
1 40031213 BAC PRO MET.COM.V... Lo i e r - o OPCO EP 15/08/2021 14/08/2024 14/08/2024 435458 4479.00 Valide
*0 2 40031213 BAC PRO MET.COM.V... /= mom mw o we w — — - — OPCO COMMERCE 01/08/2021 31/07/2024 31/07/2024 435458 447900 validé
A 3 40031213 BAC PRO MET.COMV.. - - - = am OPCO EP 03/08/2021 03/08/2023 03/08/2023 0.00 340070 Validé
20 4 40031213 BAC PRO MET.COM.V... L e LN = OPCO COMMERCE 010972021 01/07/2024 13/01/2024 21/01/2024 383891 340018 Validé
*0 'y 5 40031213 BAC PRO MET.COM.V... " L 1141072021 Aucune convention
0 6 40031213 BAC PRO MET.COMV.. - ——— " CE R e . e OPCO EP 09/09/2021 31/08/2024 31/08/2024 4976.67 447900 Validé
*0 a 7 40031213 BAC PRO MET.COM.V... - mms = - ash e - AKTO 08/09/2021 31/07/2024 31/07/2024 4479.00 3967.10
0 a8 40031213 BAC PRO MET.COMV_. ~ L~ B Y OPCO COMMERCE 01/08/2021 01/08/2024 01/08/2024 4083133 420000 Validé
20 9 40031213 BAC PRO MET.COM.V... o L - - . OPCO MOBILITES 0471272021 31/07/2024 31/07/2024 4462.50 204000 Validé
*0 10 40031213 BAC PRO MET.COM.V... LR T " me m m—e ——— OPCO EP 2140972021 01/07/2024 010772024 373250 323483 validé
0 11 40031213 BAC PRO MET.COMV._. - ., Lo AKTO 20/09/2021 3171272021 09/02/2022 01/03/2022 0.00 85000 Validé
20 12 40031213 BAC PRO MET.COM.V... = 2 Ay L] ™ . Y- OPCO COMMERCE 30/08/2021 01/07/2024 01/07/2024 31041 323483  Vvalidé
° 13 40031213 BAC PRO MET.COM.V... — ——— - - - — OCAPIAT (Direction R... 22/0972021 31/08/2024 31/08/2024 4976.67 342511 Validé
* 14 40031213 BAC PRO MET.COM.V...  lemiia som e e e - — OPCO EP 1111072021 31/07/2024 31/07/2024 373250 261275  Validé
L4 15 40031213 BAC PRO MET.COM.V... L - r - OPCO COMMERCE 15/1172021 31/08/2024 31/08/2024 438734 2851.77  Validé
0 16 40031213 BAC PRO MET.COM.V... g E— ol o ol LR LR ] ] OPCO COMMERCE 270972021 31/08/2024 07/07/2024 07/07/2024 4976.67 4479.00 Validé
- A 17 50031224 CAP EQUIPIER POLYV... — . gl - e—— 20/09/2022 Aucune convention
(. Jml 19 50024224 CAR EQLIPIER BOUNAL P — . ——— ORCOCOMMMERCE. 2ANQ LI 21 40RINA 21NRLI024 Q05 A ADNA BN licé
Nb lignes 292 Total 1083 265,98 € 1144 684,17 €
Moyenne 389664 € 417,57 €




2.  Paramétrage exercice par défaut

Le menu s’ouvre par défaut sur un exercice comptable. Ce paramétrage est réglable dans le bouton de paramétrage
général du menu, comme indiqué ci-dessous.

Paramétrage colonnes ‘

| Exercice par défaut 2024: 01/01/2024 - 31/12/2024 [

Choix des colonnes visibles Liste des colonnes

‘ Annuler | Enregistrer

3.  Filtre général : Validés/Non validés

Dans ce tableau on retrouve un état synthétique de l'avancement des validations des différents contrats
d’apprentissage.
Des filtres généraux permettent d’isoler rapidement tous les contrats qui ne sont pas encore validés. Tous les
contrats non validés correspondent aux contrats :
e Sans convention financiere
ET/0U
e Sans validation de cloture comptable (a réaliser dans chaque convention financiere)

A% @it €

(Cléture comptable Apprentissage

Exercice comptable 3024:01/01/2024 - 31/12/2024 v  Exercice non cléturé -_-_-'-'b

(m] re Ne diplame Libellé diplame Mom apprenant Maitre apprentissage v Début APEC Fin APEC
recherche echerc echer e i recherche

0 A 1 40031213 BAC PRO MET.COMV... - - 1171072021 Aucune convention
S0 A 2 40031213 BACPROMETCOMY.  bmmiimiad i S s AKTO oa092021 3072004 3170772024 47900 306710

0 A3 50031224 CAP EQUIPIER POLYV.., e R b - —- 2000972022 Aucune convention
0 A 4 40031213 BAC PRO MET.COMV... re= ™res L Fe 04/06/2022 Aucune convention
20 & 5 32001213 BTS MANAGEMENT C.. i mom om m - - — - ——— OPCO COMMERCE 01/09/2022 05/07/2024 05/07/2024 13000.00 366833

*0 A 6 40031213 BAC PRO MET.COMV... - ——— - . OPCO EP 05/12/2023 31/10/2025 04/03/2023

0 A 7 32031213 BTS MANAGEMENT C., wlk va e M- = = i b 13/09/2023 Aucune convention
‘:D & 8 40031213 BAC PRO MET.COMV.. o e | "} ee Lo B K 1] 18/11/2023

20 & 9 sp031z24 CAP EQUIPIER POLYV.. - —— — .. - Aucu

=0 & 10 50031224 CAP EQUIPIER POLYV... - - w — e - — - - Aucune convention
° D A 11 50031224 CAP EQUIPIER POLYV... - - LE L] L o | OPCO MOBILITES 05/08/2024 31/08/2026 31/08/2026 2028.75 1869.70

*0 A 12 4003213 BAC PRO MET.COMV... ol - [ - ——— - 24/09/2024 Aucune convention
*0 A 13 50031224 CAP EQUIPIER POLYV... - - e — e — - - Aucune convention
=0 A 14 50031224 CAP EQUIPIER POLYV... — - -—walee m e e’ Aucune convention
*0 A 15 40031213 BAC PRO MET.COM.V. = e .- Aucune convention
=0 A 16 40031213 BAC PRO MET.COMV... . S - - — o — Aucune convention
=0 A 17 40031213 BAC PRO MET.COM.V... — - - — - ‘Aucune convention
Nb lignes 7 Total 1950775 € 950513 €

Moyenne 650258 € 316838 ¢€




4. Cloture d’un exercice

La cloture d’un exercice est possible uniquement si 'ensemble des contrats sont validés. Cette cloture permet de
verrouiller et figer 'ensemble des données comptables saisies pour chaque convention financiere au niveau des
apprentis.

Cléture comptable Apprentissage Afficher les optiens
Exercice comptable 2024 01/01/2024 - 3141272004 ~  Exercice non cléturé s | valides 8 oprimer

O a N dipléme ¢ Libellé diplame Nom apprenant Maitre apprentissage Financeu Début APEC Fin APEC Ruptur Fin financ Mt Exercice

8 e e e ! o g £ Paramétrages

o a 1 40031213 BAC PRO MET.COM.V... 11/10/2021 ony

m] A 2 a00m213 BAC PRO MET.COM.V... AKTO 08/09/2021 31/07/2024 12 4479.00 3967.10

O & 3 soomze4 CAP EQUIPIER POLYV.. 20/09/2022

O a 2 4031213 BAC PRO MET.COM.. 04/06/2022

D a 5 32031213 BTS MANAGEMENT C OPCO COMMERCE 01/08/2022 05/07/2024 05/07/2024 13000.00 366833

(m] A 6 40011213 BAC PRO MET.COM.V... OPCO EP 05/12/2023 3171072025 04/03/2023

O a 7 30mmn BTS MANAGEMENT C. . 13/09/2023

O A 8 003213 BAC PRO MET.COM.V... - - . 18/11/2023

a 'y 9 50031224 CAP EQUIPIER POLYV.

O & 10 50031224 CAP EQUIPIER POLYV

O & 11 so03224 CAP EQUIPIER POLYV OPCO MOBILITES 05/08/2024 31/08/2026 31/08/2026 202875 1869.70

O a 12 4003213 BAC PRO MET.COM.. 24/09/2024 Aucune convention

a A 13 50031224 CAP EQUIPIER POLYV... ‘Aucune convention

a A 14 50031224 CAP EQUIPIER POLYV.

O & 15 4003213 BAC PRO MET.COMV. Aucune conwe

O & 16 40031213 BAC PRO MET.COM.V.. Aucune convention

a A 17 40031213 BAC PRO MET.COM.V. Aucune convention
Nb lignes 7 Total 19 507,75 € 950513 €

Mayenne 6502,58 € 3168,38 €

Si une modification a besoin d’étre réalisée sur un contrat, il faudra déverrouiller dans un premier temps la cléture
comptable puis dé-valider les lignes de validation de cléture comptable dans les conventions financieéres.
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Export du tableau au format Excel

L’export des données de la cloture est possible a tout moment. Le fichier Excel reprend I'ensemble des
informations validées (ou non) de chaque contrat.
Ce fichier peut étre directement présenté a un CAC lors de la cloture comptable.

Cléture comptable Apprentissage
Exercice comptable 2024.01/01/2024 - 31/12/2024 ~  Exercice non cléturé ‘ Tous Non-validés | | Fi Tentgt F; E
r'y N° dipléme Libellé dipléme Nom apprenant Maitre apprentissage Financeur Début APEC Fin APEC Rupture Fin financ. ice " @ Clowrer lexercice
rechel recherche recherche recherche recherche echerche recherche recherche o recherche
@ Paramétrages J
E 1 40031213 BAC PRO MET.COM.. R R e aiw OPCOEP 15/08/2021 14/08/2 14/08/2024 435458 447300 Validé
9 2 40031213 BACPROMET.COMV... Sy sy & LR e REEE T OPCO COMMERCE 31/07/2024 31/07/2024 435458 447900 Validé
f 3 40031213 BAC PROMET.COMV...  =n - == oPCO 03/08/2021 03/08/2023 03/08/2023 0.00 340070 Validé
4 40031213 BAC PRO MET.COMV... o - maaie OPCO COMMERCE 01/09/2021 01/07/2024 13/01/2024 21/01/2024 383891 340018 Validé
5 40031213 BAC PRO MET.COM.V. T N SR GE B OPCOEP 09/09/2021 21/08/2024 31/08/2024 497667 447900 Valide
6 40031213 BAC PRO MET.COMV... e e OPCO COMMERCE 01/08/2021 01/08/2024 01/08/2024 408333 420000 Valide
7 40031213 B COMN.., il o e ——— — OPCO MOBILITES 0471272021 31/07/2024 31/07/2024 4462.50 204000 Validé
BAC PROMET.COMV.. il Bl & o - OPCO EP 21/09/2021 01/07/2024 01/07/2024 373250 323483 Validé
9 40031213 BAC PROMET.COMV... == ra = AKTO 20/09/2021 31/12/2021 09/02/2022 01/03/2022 0.00 850.00  Validé
10 40031213 BAC PROMET.COMV... [ i s o — W — ©PCO COMMERCE 30/08/2021 01/07/2024 014072024 311041 323483 Validé
140031213 BAC PRO MET.COMV... e - - - Gk & OCAPIAT (Direction R 22/09/2021 31/08/2024 31/08/2024 487667 342511 Validé
12 40031213 BAC PRO MET.COMV... - el Bl it il OPCO EP 11/10/2021 31/07/2024 31/07/2024 373250 261275 Validé
1340031213 BAC PRO MET.COMV... - = e — mes8  OPCO COMMERCE 15/11/2021 31/08/2024 31/08/2024 4387.34 285177 Validé
14 40031213 BAC PROMET.COMV... | e 0 i e e mn o u i 8 OPCO COMMERCE 27/09/2021 31/08/2024 07/07/2024 07/07/2024 4976.67 447900 Validé
15 50031224 CAP EQUIPIER POLYV.. - OPCO COMMERCE 23/08/2022 21/08/2024 31/08/2024 390542 400160 Validé
16 32031213 BTS MANAGEMENT LTI OPCO MOBILITES 01/09/2022 05/07/2024 05/07/2024 396666 251333 Valide
17 32031409 BTS GESTION DELAP... sy gy - . OPCO EP 01/09/2022 07/07/2024 07/07/2024 4229.16 374583 Validé
- 18 S0031224. CAR EOLIBIER DOLYW. - e w ww - W e E—— B OMAMERCE. 20NELINDD. 21MNBLINIA. 2LNALA02A. 25A1E7 EAOON._\alids
Nb lignes 275 Total 106375823 € 1135179,04 €
Moyenne 386821 € 412792 €

Exercice comptable
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s = o wacon e o P — o wm o s me o ane » e 2 o
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IV. Validation cl6ture comptable apprentissage

La validation de la cléture comptable apprentissage se fait directement dans chaque convention financiére et ceux
pour chaque contrat d’apprentissage.
On y acceéde directement via 'onglet « Validation cloture comptable ».

AR @Rl SBR[ S 87 0 O

Validation Cléture App
- oA L < « < Annuler || Supprimer || Enregistrer | Rechercher 3 carac. mini
=g B Conv. financiére : PPHD (sl sl siesl 2692600 2587200 335637
Dates APEC 02/09/2024  09/09/2027
Liste des dossiers
“ + 1A AFDAS 75990 PARIS CEDEX 20 - AFDAS  NPEC APEC @ 839092 Q@

AFDAS - - - a Date début Date fin Libellé PU HT Quantité Total HT TVA Total TTC Facture | ]
& 02/09/2024 01/03/2025 705211 - NPEC-formation 1ére échéance o] 8390.92 040 335637 - 335637 2024-1253 W
= 0O oz03/2025 01/06/2025 706211 - NPEC-formation 2e échéance O 8390.92 030 251728 -v 251728 ]

B Convention financiére a 02/06/2025 0170972025 706211 - NPEC-formation 3e échéance O 8390.95 0.30 251729 - 251729 L]

(m} 02/09/2025 01/03/2026 706211 - NPEC-formation 4e échéance D 8390.92 0.40 335637 - 3135637 | §

B Contrat financier

[ oz03/2026 01/06/2026 706211 - NPEC-formation Se échéance O 8390.92 030 251728 -v 251728 [ ]
B Devis [ o206/2026 01/08/2026 706211 - NPEC-formation 6e échéance O 8390.95 030 2517,20 v 2517,29 1]
Factures / Avoirs [m] 02/08/2026 01/03/2027 706211 - NPEC-formation 7e échéance o 8390.92 0.40 335637 -v 335637 ]
[ g 02/03/2027 01/06/2027 706211 - NPEC-formation 8e échéance ] 8390.92 030 2517.28 -v 251728 [ ]

&8 Echéanciers
02/06/2027 01/09/2027 | 706211 - NPEC-formation 9e échéance O 8390.95 030 251729 -v 251729 (]

€ Reglements 0O oz092027 09/09/2027 706211 - NPEC-formation 10e échéance e) 699.18 100 699,18 v 699,18 W

& Bourses [ oo0s/2027 09/08/2027 706223 - OPCO Frais liés 1er équip.péda. O 500.00 1.00 500,00 v 500,00 1]
[0 250872028 01/03/2025 706221 - Hébergement 1ére échéance o] 6.00 1.00 6,00 v 6,00 W

02/09/2024 06/12/2024 706221 - Hébergement 1ére échéance o] -6.00 2800 |m -168,00 -v -168,00 2024-1399 [ ]

02/09/2024 06/12/2024 706221 - Hébergement 1ére échéance O 500 2800 |m 168,00 -v 16800  2024-1397 @
0O oz3/2025 01/09/2025 705221 - Hébergement 2e échéance O 600 1.00 6,00 v 6,00 [ ]
a 706221 - Hébergement 3e échéance O 600 1.00 6,00 ke 6,00 [ ]
o 706221 - Hébergement 4e échéance o] 600 1.00 6,00 v 6,00 [ ]
[m] 02/08/2026 01/03/2027 706221 - Hébergement Se échéance O 6.00 1.00 6,00 v 6,00 ]
o 02/03/2027 01/09/2027 706221 - Hébergement 6e échéance D 6.00 1.00 6,00 - 6,00 | |

1. Initialisation

La premiere étape consiste a initialiser les données de la validation de cléture en cliquant sur le bouton
« Initialiser cléture comptable »

ABP DL elr $BRADH(F 87 @0

Validation Cléture App

n —C < |« | < || Cloture exercice comptable Annuler | Rechercher 3 carac. mini
.y
L L = EE e B Conv. financiére - Financeur : AFDAS 1L
Dates APEC 02/09/2024  09/09/2027
Liste des dossiers
Financeur ® + nitialiser cldture comptable
AFDAS - - s

&

B Convention financiére
B Contrat financier
B Devis

B ractures / Avoirs

86 Echeanciers
€ Reéglements
£ Bourses

B validation cléture APP

En fonction des dates début/fin de I'accord de prise en charge (APEC), '’ensemble des tableaux de cloture pour les
frais de formation, restauration et hébergement sont générés pour I'’ensemble des exercices comptables concernés
par la convention financiere.
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Validation Cléture App
- —

- L ]
., R =

Liste des dossiers
nanceu © +
AFDAS %

&

B Convention financiére
B Contrat financier
B Devis

B ractures / Avoirs
86 Echéanciers
€ Reglements

£ Bourses

B validation cléture APP

< |« Cléture exercice compable Annuler || Supprimer || Enregistrer | Rechercher 3 carac :
B Conv. financiére - Financeur : AFDAS | AR
Dates APEC 02/09/2024 09/09/2027
Dates financs 02/09/2024 9 09/09/2027 9  NPECAPEC @ 839092 Q  Tot 2587200 B
& Formation

N°compte  Nbmois PCANA  PARNA Mt Exercice Cumul Ex Cumul F/A F/AiGesti F/AharsiGesti  PCAN  PARN Ex antérieur Validation
:""“‘:ilzm“ . 706211-0F v 4 0 0 279697 2796.97 335637 3356.37 0 559.40 000 000
E"E:“f"zm_s‘ . 706211 -0F v 12 559.4 o M 839092 1118789 335637 0.00 o 000 783152 000
Brercie 2026 706211 -0Fv 12 o Tms2 M 239092 19578.81 25637 0.00 0 000 1622244 0.00
U‘“,’f",‘e]zoz,r - 706211 -0Fv @ o 2244 (D 6293.19 25872.00 335637 0.00 0 0.00 2251563 0.00
Total 37
4 Restauration
N° compte Nb repas PCAN-1 PAR N-1 Mt Exercice F/AiGesti  Repasfact  F/AhorsiGesti  PCAN PARN  Ex antérieur Validation

f‘?’f‘fe‘f““ . 706222 - OF v 126 0 a 37800 0.00 0 0 0.00 37800 0.00
fxerfwfelzﬂ%?‘ 706222 - OF v o M 0 s M 0.00 0.00 o 0 0.00 378.00 0.00
:‘:ﬂ“f’f‘n‘s B 706222 - OF v o M o s M 00 000 o o 000 37800 200
Frerdee 2021 706222 - OF v o M 0 ws | M 000 000 0 0 000 37800 000
Total 126

Recommandation : attention a bien vérifier que le montant « Total NPEC APEC » correspond bien au montant total
de I'accord de prise en charge OPCO. Un montant d’exercice de solde négatif sera impossible a enregistrerdans cet

onglet.

Validation Cl&ture App

-

=n
. O

Liste des

Financeu ¥ +
AFDAS - Contrat =

&

B convention financiére

B Contrat financier

Devis

Factures / Avoirs

8B Echéanciers
€ Réglements
£ Bourses

B Vvalidation cléture APP

< « | < Clbture exercice comptable

| B conv. financiére

Dates APEC 02/09/2024
Dates financement ~ 02/09/2024 O
& Formation

N’ compte
Exercice 2024 706211 - OF v
0170172024 - 3171
Exercice 2025 706211 - OF v
0170172025 - 3171272025
Exercice 2026 706211 - OF v

0170172026

Exercice 2027

01701/202 1242021

706211 - OF v
Total
4 Restauration

N* compte

Exercice 2024
0170172024 - 31/12/2024

706222 - OF v

Exercice 2025

01,01/2025

706222 - OF v

2/2025

Exercice 2026

0170172026 - 31/12/2026

706222 - OF v

Exercice 2027
0170172027 - 3

706222 - OF v

Total

Annuler H Supprimer || Enregistrer | Rechercher 3 carac. mini
09/09/2027
09/09/2027 O 839092 Q tal NPEC APEC 15000.00 B
Nb mois PCAN-1 PAR N-1 Mt Exercice Cumul F/A F/AiGesti F/AhorsiGesti PCAN  PARN Ex.antérieur Validation
4 0 0 279697 279697 335637 335637 0 55940 0.00 0.00
2 559.4 o M 8390.92 1118789 335637 0.00 0 000 783152 0.00
12 0 ra3s2 M £8390.9) 19578.81 335637 0.00 0 000 1622244 0.00
9 o 162244 [ 15000 335637 0.00 0 000 1164363 0.00
37
Nb repas PCAN-1 PAR N-1 Mt Exercice F/ATGesti  Repasfact  F/A horsiGesti PCAN PARN  Ex.a validation
126 a a 37800 000 a Q 0.00 378.00 000
o M Q e M 0.00 000 o 0 000 37800 000
o M 0 s M 000 0.00 0 0 0.00 378.00 0.00
o M 0 ;s M 0.00 0.00 0 0 000 378.00 000
126 L

- Financeur : AFDAS
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Le total NPEC APEC peut étre également recalculé en fonction des dates de début et de fin de financement.

Validation Cléture App
n [N Y. < « | € || Cléture exercice comptable Annul Supprimer || Enregistrer | Rechercher 3 carac. mini. H
=1
s, BN B Conv. financiére anceur : AFDAS Il .
Calcul du Total NPEC APEC en fonction des
dates APEC 02/09/2024 09/09/2027 dates de financement
-
Liste des dossiers ~ .
es financement | 02/09/2024 [ | 09/09/2027 MPEC APEC @ 83%092 Q | NPEC APEC 25872.00 E -
inanceur ¥ +
AFDAS - Contrat I i & Formation
S T T N°compte  Nb mois PCAN  PARN- Mt Exercice Cumul Ex. Cumul £/A F/AiGesti F/AhorsiGesti PCAN  PARN Ex.antérieur Validation
: Exercice 2024 = 706211 -0F ¥ 4 0 0 279697 279697 335637 335637 0 559.40 0.00 0.00
B Convention financiére 01/01/2024 - 31/12/2024
B Contrat financier FT‘T'T lzuz?l, . 706211 -0F v 12 559.4 o M 839092 1187.89 335637 000 o 000 783152 0.00
Devis E:‘"f“ zuz? . 706211 -0f v 12 o ra3152 @ 839082 19578.81 135637 0.00 0 000 1622244 0.00
B Factures / Avoirs cxercice 2027
e o 06211-0Fv 9 0 162244 M 629319 25872.00 335637 000 0 000 2251563 000
&6 Echeanciers
Total ar
€ Reglements
Restauration
& Bourses
N* compte Nb repas PCAN-1 PAR N-1 Mt Exercice F/AiGesti Repasfact  F/AhorsiGesti PCAN PARN  Ex.antérieur Validation
B validation cléture APP i
e O 706222 - OF v 126 0 0 7a00 000 a 0 oo0 37800 ag0
ET'T": _mzfl) . 706222 - OF v R { ] 0 78 M 0.00 000 a 0 000 378,00 0.00
Es ice 2026
I:"f'“f S 706222 - OF v o M 0 s M 0.00 0.00 a 0 0.00 378.00 0.00
e O 706222 - OF v o M 0 e M a00 000 a 0 000 aza.00 at0
Total 126




2. Formation

a)  Pour un seul NPEC durant tout le contrat

Le tableau des frais de formation reprend plusieurs éléments pour construire le PCA/PAR-FAE sur chaque
exercice comptable :

%R @k $BRAEDL Foa? @O

Validation Cléture App
. I AT o ¢ | «|<|| et bl nul pprimer || Enregist
=
e - B Conv. financiére : - Financeur : AFDAS &
Dates AP 02/09/2024 09/09/2027
iste des dossier
ates finance 02/09/2024 09/09/2027 NPECAPEC @ 833092 Q T PEC @ 2587200 B
“ +
AFDAS - Contrat : & Formation
4 T N°compte  Nb mois PCAN PAR N Mt Exercice Cumul Ex Cumul F/A F/AiGesti F/AhorsiGesti PCAN  PARN Ex.antérieur Validation
. Exercice 2024 706211 -0tv 4 o 0 279697 279697 335637 235637 0 559.40 000 000
B Convention financiére 1
B Contrat financier Exercice 2025 706211 -0Fv 12 559.4 0 M 8390.92 116789 335637 000 0 000 783152 000
B Devis Exercice 2026 706211 -0Fv 12 0 783152 (O 8390.92 19578.81 335637 0.00 0 000 1622244 0.00
B Factures / Avoirs . 027
nercice 706211-0fv 9 0 1622244 6293.19 25872.00 335637 0.00 0 000 2251563 0.00
&l Echeanciers
Total 37
€ Réglements
¥4 Restauration
£ Bourses
N° compt PCA N PARN-1 Mt Exercic F/AiGesti Repasfact F N antérieur  Validation
B validation cléture APP
Exercice 2024 706222 - OF v 126 0 0 378.00 000 0 0 000 378.00 000
Exercice 2025 706222 - O v o M ] 0.00 0.00 o 0 000 378,00 0.00
E 2026
ercice 706222 - OF o H 0 w0 0.00 0.00 0 [ 0.00 378.00 0.00
Exercice 2027 706222 - OF o M 0 e M 0.00 0.00 0 0 0.00 378.00 0.00
Total 126

Numéro de compte produit des frais de formation : le numéro de compte utilisé pour la facturationdes
frais de formation est automatiquement repris de la convention financiere.

Sile numéro est différent de celui présent sur les conventions financieres, un choix pourra étre fait parmiles
comptes produits du plan comptable.

Nombre de mois compris dans I'exercice a partir des dates début/fin de financement

PCA/PAR-FAE N-1 : Données de I'exercice précédent

Montant exercice : montant NPEC APEC pondéré par le nombre de mois compris dans I'exercice

Cumul Ex. : montant cumulé des montants exercices a I'exercice N

Cumul F/A : montant cumulé des lignes de produits typés « Enseignement » sur I'exercice N

Factures et avoirs hors Gesti : si des factures ou des avoirs ont été produits en dehors d’'iGesti/iMFR,
cette cellule permet d’intégrer le montant global sur I’exercice.

Attention il ne faudra intégrer que les montants liés au frais de formation

PCA/PAR-FAE N ou Exercice antérieur : résultat a partir des données PCA/PAR-FAE N-1, Montant
exercice, Factures/avoirs Gesti et hors Gesti.

Ex. antérieur : montant de 'exercice antérieur, voir définition dans le chapitre V.
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b)  Pour plusieurs NPEC durant tout le contrat

Certains accords de prise en charge ont parfois des coups d’amorcage, ou changent de NPEC en cours de contrat
(RQTH par exemple).

Le tableau pour le calcul des PCA/PAR de frais de formation prend en compte cette particularité.

Prenons I'exemple ci- dessous d’'un NPEC d’amorcage de 7465€ pour 'exercice 2021, qui a été validé.

Validation Cléture App
m [ R < |« |< || citure exercice comptable Annuler || Supprimer || Enregistrer | Rech i
-
L = B Conv. financiére : F #.x =% - Financeur : OPCO COMMER ol T Y
=il -
01/08/2021 31/07/2024
iste des dossiers - - e —
Dates financement 01/08 /2021 31/07/2024 NPEC APEC @ 2239500 B
Financeus “ +
OPCO COMMERCE - Contrat f & = Formation
°I° N* compte Nb mois PCA N-1 PAR N-1 Mt Exercice Cumul Ex. Cumul F/A F/A iGesti  F/A hors iGesti PCA N PAR N Ex. antéries Validation
‘ P
o v 706211-0Fv 5 [ 0 311042 311042 2986.00 2986.00 o 000 12442 0.00
B Convention financiére 01/01/2021 - 311272021
B Contrat financier e 0621101V 12 0 12442 7465.00 10575.42 10451.00 7465.00 0 000 12442 0.00
B Devis Efe-r\“-li-nz-s . 706211 - OF 12 0 12442 7465.00 18040.42 17916.00 7465.00 0 000 12442 0.00
B Factures / Avoirs )
Efer‘”_‘e_znz‘ : 706211-08v 7 o 12442 @ 435458 22395.00 22395.00 2479.00 0 000 000 000
0140172024 - 3171272004
alé Echéanciers
& Total 36
€ Reglements
1 Restauration
£ Bourses
N compte Nb repas PCAN-1 PAR N-1 Mt Exercice F/AiGesti Repasfact  F/A horsiGesti PCAN PARN  Ex antérieur Validation
B validation cléture APP " o
E 2021 %
rerciee 2021 = 706421 - Re v 0 0 0 000 0.00 0 0 000 0.00 oo @D
0170172021 - 3171272021
ET?I"C\C!”ZUZIZ B 706421 - Re v 188 o o ,‘D 564.00 564.00 188 L 0.00 0.00 000
:’I‘e"“‘e 2023 - 706421 - Re v w2 M a o M 426,00 426,00 142 o 0,00 000 000
E ice 2024
‘"m‘(‘({ . 706421 - Re v a7 0 o M 291.00 291.00 a7 0 0.00 000 0.00
Total 427

Pour I'exercice 2022, le NPEC APEC passe a 8000€. On modifie donc le NPEC APEC et on enregistre.

Validation Cléture App
” oy v < | «| < || cisture exercice comptable Annuler || Supprigee chercher 3 carac. mini. |
=
LR B Conv. financiére Financeur : OPCO COMMERCE = ZSmumas
= —
Dates APEC 01/08/2021 31/07/2024
Liste des dossiers . _ ) .
Dates financement 01/08/2021 0 | 31/07/2024 NPEC APEC @ Total NPEC APEC @ 2239500 B
Financeur % +
OPCO COMMERCE - Contrat F # & Formation
& Necompte  Nbmais PCAN-1  PARN-1 Mt Exercice Cumul Ex. Cumul F/A F/AiGesti F/AhorsiGesti PCAN  PARN Exantérieur Validation
- o
N . Emrcke 201 | roe211-civ| s a 0 311042 311042 2986.00 2986.00 o 000 12442 oo @D
B Convention financiére 010172021 - 31/12/2621
B Contrat financier E:“'F“e m‘z,‘ ) 06211-0Iv 12 0 12442 8000.00 1133233 10451.00 7465.00 0 000 88233 22291
4 D
B Devis ff'f“_‘:}“{? i 706211-01v 12 a 12442 D 8000.00 19333.33 17916.00 7465.00 0 000 141733 757.91
B Factures / Avairs )
Efe"‘“’??nz? . 706211-01v T a 12142 D 306167 22395.00 22395.00 4479.00 0 000 000 129291
& Echéanciers i
Total 36
€ Réglements
4 Restauration
& Bourses
N* compte Nb repas PCA N-1 PAR N-1 Mt Exercice F/AiGesti Repasfact F/AhorsiGesti  PCAN PARN  Ex. antérieur Validation
B validation cléture APP - 1%
ff""":;_“z”_:kw 706421 -Re v 0 0 0 000 000 0 o 0.00 000 oo @D
E_:‘!'_“‘e zoz‘z_ — 706421 - Re v 188 0 o 564.00 56400 188 0 000 0.00 0.00
Efem(:?c? - 706421 - Re v uw 0 o M 426.00 426.00 142 0 0.00 0.00 0.00
i 4
Efe"‘_‘“f ‘2“2‘ o 706421 - Re v a7 M o 0o M 29100 291.00 97 o 0.00 0.00 0.00
Total 427
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Al'enregistrement on aura donc un nouveau PCA/PAR calculé sur 'exercice 2022 en fonction de ce nouveau NPEC
APEC.

Cette modification implique :
e Une historisation des NPEC utilisés sur les exercices précédents. Dans notre exemple on retrouve bien les
7465€ sur l'exercice 2021
e Une possible mise a jour du montant Total NPEC APEC. En effet comme le NPEC APEC évolue le montant
total sur la durée du contrat évolue également. Il peut étre recalculé facilement a I'aide de la calculatrice.
e C(Calcul d'un montant « Exercice antérieur » : formule détaillée dans le chapitre V.

ey aan ° -
A%BRA @ el B RABW 5
lidation Cloture App
H iy s « [ < | | Cloture exercice comptable Annuler || Supprimer || Enregistrer | Rechercher 3 carac. mini
-
A | 8 Conv. financiére - Financeur : OPCO COMMERCE - -
LB - L
Dates APEC 01/08/2021 31/07/2024
Liste des dossiers . . - R
Dates financement 01/08/2021 3170772024 O NPEC APEC @ 800000 Q otal NPEC APEC @ 2239500 B
inanceur ® +
OPCO COMMERCE - Contrat F % = Formation (NPEC modifié entre exercices) \
N°compte Nbmois  PCAN-1  PARN-1 —p 3 Cumul Ex cumul £/A F/AiGesti F/AhorsiGesti PCAN  PARN Ex antérieur Valida
montant NPEC APEC utilisé : 7465.00
. Berdce2021 % o joe1v s 0 0 311042 @ 333333 311042 @ 2986.00 2986.00 0 000 12442 oo @O
B Convention financiére 01/01/2021 - 31/12/2021
- Exercice 2022 . ) R
Contrat financier oe21 v 12 0 a2 MO 8000.00 8000.00 133333 @ 10451.00 7465.00 0 000 88233 22291
8 Devis Exercice 2023 0621 v 12 o 1es M 8000.00 8000.00 1933333 @ 17916.00 7465.00 0 757.91
B Factures / Avairs
E"m“fmzf, 70621 v 7 0 12442 306167 4666.67 2239500 @ 22395.00 2479.00 0 129291
& Echéanciers
Total 36
€ Réglements
I Restauration
& Bourses
N* compte Nb repas PCA N-1 PAR N-1 Mt Exercice F/A iGesti Repas fact F/A hors iGesti PCAN PAR N Ex. antérieur Validation
B Validation cléture APP .
_E?“_"“W ‘2021 v 706421 - Re v 0 0 0 0.00 0.00 o 0 0.00 0.00 oo @D
01/01/2021 - 317127202
Exercice 2022 706421 - Re v 188 0 o O 564.00 564,00 188 0 000 0.00 000
Exercice 2023 706421 - Re v 142 Y 0 o O 426,00 426,00 142 0 0.00 0.00 0.00
Exercice 2024 706421 - Re v a7 M 0 o 291.00 291.00 a7 0 0.00 0.00 0.00
Total 427
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3.  Restauration et hébergement

Le tableau des frais de restauration et d’hébergement reprend plusieurs éléments pour construire le PCA/PAR-FAE
sur chaque exercice comptable :

MW@ @€l $BRAD2 5.8 7

Validation Cléture App

- . ¢ |« | <|] cioture exercice comptabie Annuler || Supprimer || Enregistrer | Recherch
) [ L]
(o L= B Exercice 2026 706211 -0y 12 ) sz 8390.92 fs70.81 335637 0.00 ) 000 1622244 0.00
e Exercice 2027 706211-0lv 9 0 1622244 (D 6293.19 25872.00 335637 0.00 0 000 2251563 0.00
® + Total 37
AFDAS - Contrat N 4 Restauration
& T
& e N N Mt Gest N "
B Convention financiere E“‘"‘(e""”‘ 2-0F v 12 0 378.00 000 0 0 0.00 378.00 000
B Contrat financier Exercice 2025 706222 - OF v o M 0 378 000 0.00 0 0 0.00 378.00 000
B Devis
Exercice 2026 06227 - OF v T o N 0.00 0.00 0 0 0.00 378.00 0.00
B ractures / Avoirs
Exercice 2027 ) 706222 - OF v o M 0 m 0.00 0.00 0 0 0.00 378.00 0.00
& Echéanciers
Total 126
€ Réglements
jm Hébergement
£ Bourses
o N Mt Gest f ' N " nté a
B validation clsture APP
Exercice 2024 706221 - OF » 56 0 0 336,00 0.00 0 0 000 336,00 0.00
Exercice 2025 706221 - OF v 0 lem ] 336 M 0.00 0.00 0 0 0.00 336.00 0.00
Exercice 2026 706221 - OF v 0 km 0 136 M 0.00 0.00 0 0 0.00 336.00 000
Exercice 2027 ) E— o |km o 336 M 000 0.00 0 0 000 336.00 000
Total 56

e Numeéro de compte produit des restauration et d’hébergement : les numéros de compte utilisés pourla
facturation des frais de restauration et d’hébergement sont automatiquement repris de la convention
financiere.

Sile numéro est différent de celui présent sur les conventions financieres, un choix pourra étre fait parmiles
comptes produits du plan comptable.

e Nombre de repas/nuitées compris dans I'exercice a partir des dates début/fin de financement
e PCA/PAR-FAE de I'exercice précédent
e Montant exercice :

o Restauration : montant égal au nombre de repas validés dans les rationnaires multiplié par 3€
o Hébergement: montant égal au nombre de nuitées validées dans les nuitées multiplié par 6€

e Factures et avoirs Gesti : montant total de la somme des lignes de produits typés « Restauration» (pourle
tableau Restauration) et « Hébergement » (pour le tableau Hébergement) sur I'exercice

e Factures et avoirs hors Gesti : si des factures ou des avoirs ont été produits en dehors d’iGesti/iMFR, cette
cellule permet d’intégrer le montant global sur I'exercice.

Attention il ne faudra intégrer que les montants liés au frais de restauration/hébergement.

e PCA/PAR-FAE N ou Exercice antérieur : résultat a partir des données PCA/PAR-FAE N-1, Montant
exercice, Factures/avoirs Gesti et hors Gesti.
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4., Validation exercice

La validation de chaque exercice dans chaque convention financiere est I'étape indispensable pour cléturer un
exercice comptable dans le tableau de cloture.

Cette validation se fait a I’aide du bouton « Validation » et elle s’applique sur les 3 types de frais en méme temps et
par exercice.

Validation Cléture App
” [S=1 L] W ¢ | «| < || cloture exercice Annuler || Supprimer Rechercher 3 carac. mini
i =
& Formation
Liste des dossiers Ncompte  Nbmois PCA N-1 PAR N-1 Mt Exercice Cumul Ex. Cumul F/A F/AiGesti F/AhorsiGesti  PCAN WW' validation
[nance ® + 202“ N " 706211 - Of v 4 a a 2796.97 279697 335637 335637 [} 559.40 000 000 @
431127202
AFDAS - Contrat + 7
Exercice 2025 206211-0lw 12 5504 o M 839092 1118789 335637 0.00 0 000 783152 0.00
b 010172025 - 317127205
Bxercice 2026 706211-01v 12 a 783152 M 839092 1957881 335637 0.00 0 000 1622244 000
B Convention financiére R
B Contrat financier E“T"E 202: 06211-01v 9 o e22244 D 629319 2587200 3356.37 0.00 0 000 2251563 0.00
B Devis Total 37
B Factures / Avoirs ¥4 Restauration
) N° compte Nb repas PCA N-1 PAR N-1 Mt Exercice F/AiGesti Repasfact /A horsiGesti PCAN PARN  Ex Mgigur Validation
& Echeanciers
e [
N 706222 - OF v 126 1] 0 378.00 0.00 a a 0.00 378.00 0.00
€ Reglements o 4 - 311212024
£ Bourses _‘“i’f'f‘?"?f . 706222 - OF v o M 0 378 M 0.00 0.00 a 0 0.00 378.00 0.00
Validation cléture APP Exercice 2026
8 e 706222 - OF v o M 0 7 M 0,00 000 0 0 000 37800 000
E‘fe"ﬂ‘t!‘lﬂl‘? ) 706222 - OF v o M 0 aze M 0.00 0.00 ] ] 0.00 378.00 0.00
Total 126
|em Hébergement
N* compte Nb nuitées PCA N-1 PAR N-1 Mt Exercice F/AiGesti  Nuitsfact  F/AhorsiGesti PCAN PARN  Ex 3 r  Validation
E‘"En'l"}‘izw“ S 706221 - OF v 56 a 0 336.00 0.00 a a 000 336.00 0.00 @

Validation Cléture App
m AT < |« | < | | cioture exercice comptable aAnnuler || Supprimer || Enregistrer | Rechercher 3 carac. mini. | §
s w; Nb mais PCA N-1 PAR N-1 Mt Exercice Cumul Ex, Cumul F/A F/AiGesti F/A hars iGesti PCAN pgﬂq: Validation
f:‘"‘“‘ffn?: B 706211 -0l 4 0 0 279697 279697 335637 335637 0 55940 000 @

Liste des dossiers

5"*"‘“‘_202_5 706211 -0l > 12 5594 o M 8390.92 1118789 3356.37 0.00 [ 000 783152 0.00
Financeu ¥ + fu
* E:‘""e 20209 706211-0iv 12 0 3152 [ 838092 1957881 335637 0.00 0 000 1622244 0.00
E_:""_““ 2oz 706211-0l% 9 0 1622244 629319 25872.00 335637 0.00 0 000 2251563 0.00
B Convention financiére Total 37
B Contrat financier 4 Restauration
B Devis ompte Nb repas PCA N-1 PAR N-1 Mt Exercice F/AiGesti  Repasfact  F/A hors iGesti PCAN PARN  Ex.a cur  Validation
B Factures / Avoirs f:“"“.“’ff““j N 706222 - OF v 126 0 o 37800 0.00 0 0 0.00 378.00 000 IE'
8B Echéanciers E:"'ﬁ“‘e o 706222 - OF v o 0 s M 000 000 0 0 0.00 378.00 000
€ Reglements
E:‘"“_‘e_mz_s . 706222 - OF v o M 0 s M 0.00 0.00 ) 0 0.00 378.00 0.00
£ Bourses
o Eercice 2027 = 706222 - OF v o M o s M 000 0.00 0 0 000 37800 0.00
B validation cléture APP 01/01/2027 - 3 : [
Total 126
jm Hébergement
compte Nb nuitées PCA N-1 PAR N Mt Exercice F/AiGesti  Nuitsfact  F/AhorsiGesti  PCAN r Validation
f:“:’f‘f_f“z: - 706221 - OF v 56 o 0 336.00 0.00 0 0 0.00 IEI
Bxercice 2025 706221 - OF v 0 km o 36 M 000 0.00 0 0 000 33600 0.00

Si l'exercice est cloturé dans le tableau de cléture comptable apprentissage, 1'exercice ne pourra pas étre
déverrouillé depuis la convention financiere.

Lorsqu'un exercice est déverrouillé, les montants et les données de génération des tableaux de validation
peuvent étre de nouveau modifiés.
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V. Regles de calcul

1.  Montant des cumuls exercices (Cumul Ex.)

Le montant des cumuls exercice est calculé en fonction du nombre de mois cumulé pour I’exercice et du montant
NPEC APEC.

Cumul Ex. = ( NPEC APEC X Cumul nb mois ) / 12

2. Nombre de mois et montant pour I'exercice de Solde

Pour les exercices de solde le nombre de mois et le montant du solde sont calculés de la maniere suivante :

Nbre mois exercice Solde = Nbre mois total APEC - Somme(Nbre mois précédent)
Mt exercice Solde = Total NPEC APEC — Cumul Montant exercice N-1

3.  PCA/PARN et Exercice antérieur

Les calculs des PCA, PAR-FAE ou Exercice antérieur sont détaillés dans les différents sous chapitres ci-dessous.
Dans les formules de calcul suivantes on considére que :

Cumul Facturé exercice = Factures/avoirs Gesti + Factures/avoirs hors Gesti

a)  PCAN (envaleur absolue)

SI Cumul Fact/Av exercice N > Cumul Montant exercice N
ALORS PCA N = Cumul Fact/Av exercice N — Cumul Montant exercice N
SINON PCAN=0

b)  PAR-FAE N (en valeur absolue)

SI Cumul Fact/Av exercice N < Cumul Montant exercice N
ALORS PAR-FAE N = Cumul Montant exercice N — Cumul Fact/Av exercice N
SINON PAR-FAEN =0

c) Exercice antérieur

Exercice antérieur = Mt Fact/Av exercice N + PCAN-1 — PAR/FAE N-1 + PARN — PCA N — Mt exercice N
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