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Rappel du calendrier des opérations à réaliser par le chef d’établissement 
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1 CONNEXION AU PORTAIL DES APPLICATIONS 

1.1 SE CONNECTER A L’ADRESSE SUIVANTE 

 

Clermont-Ferrand (03-15-43-63) https://portail.ac-clermont.fr 

Grenoble (07-26-38-73-74) https://extranet.ac-grenoble.fr 

Lyon (01-42-69) https://portail.ac-lyon.fr/ 
 
Prérequis : l’utilisateur dispose de sa clé. 

 

 

 

 

Par sécurité, les 6 chiffres de votre clé (PASSCODE) sont renouvelés toutes les minutes. 
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2 PROFILER LES FORMATIONS DE 4 IE ME  ET 3 IE ME  DE VOTRE ETABLISSEMENT 

Le profilage de l’établissement permet de définir : 

 Les formations de votre établissement (y compris la liste des matières optionnelles enseignées). 
 Les formations d’origine : il s’agit de lister l’ensemble des formations possibles d’où sont issues les 

élèves de cette année. 

2.1 ACCEDER A L’APPLICATION SIECLE NOMENCLATURES 

Cette application est accessible à la rubrique « Scolarité du 2nd degré » 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dans l’application « Nomenclatures » : 

 Un message vous informe que vous avez reçu un lot de nomenclatures BAN 
 A partir du menu « Profilage »  « Formations » 

 
 
 
 
 
 

 

2.1.1 ETAPE 1 : PROFILAGE DES FORMATIONS 

A partir du menu « Profilage »  « Formations », cliquer sur le bouton  à côté de la ligne 
« Formations de scolarisation et matières optionnelles de l’établissement (profilage en masse) » 
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1. Sélectionner les 2 MEF proposés dans la partie : 
« MEF de la nomenclature académique » 

2. Cliquer sur le bouton  pour faire passer les MEF dans la partie : 
« MEF sélectionnés par l’établissement » 

3. Cliquer sur le bouton « Valider » 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. Sélectionner les matières optionnelles proposées dans la partie : 
« Options de la nomenclature académique » 

5. Cliquer sur le bouton  pour faire passer les matières dans la partie : 
« Options sélectionnées par l’établissement » 

6. Cliquer sur le bouton « Valider » 
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2.1.2 ETAPE 2 : PROFILAGE DES MATIERES OPTIONNELLES PAR MEF 

Le profilage fin permet d’affiner. 

A partir du menu « Profilage »  « Formations », cliquer sur le bouton  à côté de la ligne 
« Matières optionnelles par MEF (profilage fin) » 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7. Profilage options obligatoires et facultatives pour chaque MEF : dans « Choisir la formation » 
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8. Confirmer en cliquant sur le bouton « Valider » 
Un message de confirmation s’affiche. 

 
9. Recommencer avec la 2ème formation dans « Choisir la formation » 

2.1.3 ETAPE 3 : EXPORT VERS STS-WEB 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Cliquer sur le bouton « Exporter vers STS-WEB » lance un traitement automatique. 
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3 PROFILER LES FORMATIONS D’ORIGINE 

 
Paramétrage des « MEF d’origine » : nomenclature des formations possibles de l’année précédente pour 
chacun des élèves de l’établissement. 
 
S’il manque une MEF d’origine : cela va provoquer une alerte non bloquante lors de l’import de la fiche 
élève dans SIECLE BEE  la fiche sera importée mais elle sera incomplète par rapport à la scolarité de 
l’année précédente. Cela ne gêne ni le fonctionnement SIECLE BEE ni LSU. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


