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1 CONNEXION AU PORTAIL DES APPLICATIONS

1.1 SE CONNECTER A L’ADRESSE SUIVANTE

Clermont-Ferrand (03-15-43-63)

https://portail.ac-clermont.fr

Grenoble (07-26-38-73-74)

https://extranet.ac-grenoble.fr

Lyon (01-42-69)

https://portail.ac-lyon.fr/

Prérequis : I'utilisateur dispose de sa clé.

PASSCODE
Muméro qui
change toutes
les minutes

Indicateur de
temps avant le
changement du

PASSCODE

Par sécurité, les 6 chiffres de votre clé (PASSCODE) sont renouvelés toutes les minutes.

accédez d vos applications

1 - Saisir votre identifiant 1dap (UID})
Fxemple | agr-prom

Authentification

Identifiant [ |

Mot de Passe ou Passcode OTP | @ |

o

; 2 - Baisir le code PIN +
3 - Valider le code affiché sur
1'écran de la clé
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2 PROFILER LES FORMATIONS DE 4!EME ET 31EME DE VOTRE ETABLISSEMENT

Le profilage de I’établissement permet de définir :

— Les formations de votre établissement (y compris la liste des matiéres optionnelles enseignées).
— Les formations d’origine : il s’agit de lister I'ensemble des formations possibles d’ou sont issues les

éléves de cette année.

2.1 ACCEDER A L’APPLICATION SIECLE NOMENCLATURES

Cette application est accessible a la rubrique « Scolarité du 2nd degré »

4 ARENA - Accedez @ vos applications

minist
tists Bienvenue MAA DIRECTEUR
nation
3l Base éléves établissement (BEE)
_. Mise a jour
A Consultation

Consultation et export
Administration Téléservices
| | Q Nomenclatures
; 1\__Commun —
M Scolarité du 2nd degré | -
3 Vie scolaire

Arrde A \is ernlaira

Recheiche

M Gestion des personnels

Dans I"application « Nomenclatures » :

— Un message vous informe que vous avez regu un lot de nomenclatures BAN
— A partir du menu « Profilage » 2 « Formations »

[
Formations Le profilage des a pour but de T'offre de formation de votre i a partir des res tr par bes services académiques.
Formations |Le profilage de masse (étape 1) parmet de séiectionner d'abord les MEF puis les matiéres i ées dans votre établi
Horigne Le profilage fin (étape 2) permet d'affiner cette premiére sélection de matisres, MEF par MEF, pour les options obligatoires et facultatives.
Matigres ETP Cette deuxidéme &tape est essentielle pour obtenir une offre de formation qui soit le reflet exact de ce qui est praposé dans votre £tablissement.
Circuits de
transport = abie de caled 3
[ Echanges J

de et maheres 2 MEF selectionnés et 4 matieres optionnelies sélechionnées

LE|

Matiéras optionnalles par MEF (profilage fin}

2.1.1 ETAPE 1: PROFILAGE DES FORMATIONS

A partir du menu « Profilage » = « Formations », cliquer sur le bouton a coté de la ligne
« Formations de scolarisation et matiéres optionnelles de I'établissement (profilage en masse) »
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MINISTERE
DE L'EDUCATION
NATIONALE

Quoi de neuf

“Accueil T aide Guide

Praofilage > Profilage établissement

Informations Pratigues

SCONET NOMENCLATURES (ANNEE 2017-2018)

Quitter

I Profilage des formations

» Formations
Formations
d'origine

» Matiéres ETP

, Circuits de
transport

de scolarisation et matiéres opti

5

Matiéres optionnelles par MEF (profilage fin)

GESTION DES NOMENCLATURES 18.1.1.0.0

les de I'établissement (profilage de masse)

Nombre de sélections

Date du dernier profilage : 23/06/2017

1. Sélectionner les 2 MEF proposés dans la partie :
« MEF de la nomenclature académique »

2. Cliquer sur le bouton T] pour faire passer les MEF dans la partie :
« MEF sélectionnés par I'établissement »

3. Cliguer sur le bouton « Valider »

®  MAISON D ENFANTS A C.SOCIAL - | 0591843H | MERIGNIES

SCONET NOMENCLATURES (ANNEE 2017-2018)

2 MEF sélectionnés et 4 matiéres optionnelles sélectionnées

MINISTERE
DE LEDUCATION
NATIONALL Profilage > .
> Profilage établissement > Formations de scolarisation
Accueil Alde Guide Edition Quol de neuf Informations Pratiques Quitter
Consultation & Formations de scolarisation
MEF de la nomenclature académique MEF sélectionnés par I'ét

. Formations
d'origine

+ Matigres ETP
Circuits de
transpart

[Echanoss: |

4EME DE L'ENSEIGNEMENT AGRICOLE
3EME DE L'ENSEIGNEMENT AGRICOLE

wm

Formations
donigine
Matidres ETP
Circults de
transport

MENISTERE
B LEDUCATION
NATHNALL

Ade Guide Edition  Quos de newl

B Formations de scolarisation

ey ,_

SCONET NOMENCLATURES (ANNEE 2017-2018)

stnlariation

Infor: Pratiques

Le profilage des formations a pour but de personnaliser I'offre de formation de votre établissement, a partir des nomenclatures transmises par les services académigues.
Le profilage de masse (étape 1) permet de sélectionner d'abord les MEF puis les matiéres optionnelles dispensées dans votre établissement.
Le profilage fin (étape 2) permet d'affiner cette premiére sélection de matiéres, MEF par MEF, pour les options obligatoires et facultatives.

Cette deuxiéme étape est essentielle pour obtenir une offre de formation qui soit le reflet exact de ce qui est proposé dans votre établissement.

Etape 1.

e

[4EME DE LENSEIGNEMENT AGRIGOLE
3EME DE LUENSEIGNEMENT AGRICOLE

Quitter

4. Sélectionner les matiéres optionnelles proposées dans la partie :
« Options de la nomenclature académique »

5. Cliquer sur le bouton T] pour faire passer les matiéres dans la partie :

« Options sélectionnées par I’établissement »

6. Cliquer sur le bouton « Valider »

LSU-MAA-Phasel-Formations.Docx
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SCONET NOMENCLATURES (Anmfr 2017-2018) ' (profilage de masse)

et (penfan (e masse
e Guade Edmon  Quoi denewl  Infoemations Pratigues Quiter |

n Matieres optionnelles de ['etablissement (profilage de masse)

ALLEMAND LVZ (ALL2)
ANGLAIS L'y (AGL1)

. Formations . -

L::E:::m | EMAHD ITALIEN LW2 (ITA2
Matiéres ET? |

ercuts de
transport

[ e

—
Ve || [
i i

GESTION [ES WMENCLATURES 101,185

2.1.2 ETAPE 2 : PROFILAGE DES MATIERES OPTIONNELLES PAR MEF

Le profilage fin permet d’affiner.

A partir du menu « Profilage » = « Formations », cliquer sur le bouton T] a coté de la ligne
« Matieres optionnelles par MEF (profilage fin) »

A SCONET NOMENCLATURES (ANNEE 2017-2018)
DE LEDUCATION
NATIONALE Profilage > Profilage établissement
Accueil Aide Guide Edition Quoi de neuf Informations Pratigues Quitter

r Profilage des formations

> Formations Le profilage des formations a pour but de personnaliser I'offre de formation de votre établissement, & partir des nomenclatures transmises par les services académiques.
A Fﬂﬂpaﬁﬂﬂﬁ Le profilage de masse {étape 1) permet de sélectionner d'abord les MEF puis les matiéres optionnelles dispensées dans votre établissement.
d OI"I‘g]nE Le profilage fin (étape 2} permet d'affiner cette premiére selection de matigres, MEF par MEF, pour les options obligatoires et facultatives.
r ;’I.at\e.r:isdEFP Cette deuxié étape est i pour obkenir une offre de formation qui soit le reflet exact de ce qui est proposé dans votre établissement.
Arcutl e
3 transport I : .
feins [
Formations de scolarisation et matiéres optionnelles de I'établissement (profilage de masse) 4 MEF sélectionnés et 8 matitres optionnelles sélectionnées
Matizres optionnelles par MEF (profilage fin) ﬁ
Date du demier profilage : 23/06/2017 Etape 2 /(
E po (.'

GESTION DES NOMENCLATURES 18.1.1.0.0

7. Profilage options obligatoires et facultatives pour chaque MEF : dans « Choisir la formation »

®  MAISON D ENFANTS A C.SOCTAL - [ 0521 843H | MERIGNTES

En TR

o pTATE |
WATRMCALE

SCONET NOMENCLATURES (ANNEE 2017-2018)

------ Prefilags = Proflags stablisument > Mafines aptimnalies par 90T

Accusil Adda Culds Efition  Quel da peul_[nfarmiations Pratigiss Qultta
T Cormumaton | | Matigres optionnelies par MEF (profilsge fin)

+ [4ENE DE LENSESGREMENT A
AE-AGR Libellé loag AEME DE UENSEIGHEMENT AGRICOLE
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8. Confirmer en cliquant sur le bouton « Valider »

Un message de confirmation s’affiche.

® MATSGN T THTANTS & CSOCIAL - ] D0 1LEAI | MORIGNIES

SOOMET NOMENCLATURES (AnsiE 20572018}

= m L
| v
ERSRCET | Maleids O R Sy —
A wieil Aule Alaaiite # e (R DT I ATt PRt umed
[r—r - B abisres oplisnneiles g MIF [ prodilecie G

CHiamt e
Tiwraeiy

Litas g

& e profilege Nn dia MEF "4EME DE L'ENBEIGNEMENT AGRICOLE" asl ssuvegarda.

Chndsir U fermistion ;| 40ME DI LT NS ICGNE M NT ACFICTIE |

il Courk oL AGE Wb b 1 AREE D L I HE R T AR T
sl 2 1011000 1110 Dl bl §
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[ T
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9. Recommencer avec la 2°™ formation dans « Choisir la formation »

2.1.3 ETAPE 3 : EXPORT VERS STS-WEB

Accueil

Profilage
Formations
Formations
d'ariginge
Matibres ETP

Circuits de
transport

Echanges |

Aide Guikde Edition Quad de neuf Infermations Pratiques Guitter

| E Profilage des formations Le a"ead corr 1 terming.

Le profifage des formations a pour but de personnaliser 'offre de formation de votre établissement, & partir des nomendatures transmises par les
services académiqees,

!Le profifage die masse {étape 1) permet de sétectionner d'abord les MEF puis les matiéres optionnelles dispensées dans votre établissement.
|Le profilage fin (dtape 2] permet d'sffiner cette premitre séection de matieres, MEF par MEF, pour les options obligatoires et facultatives,

Cette deuxitme &tape it essenticlle pour obtenir une offfe de formation qui soit be feflet exact de oo qul &5t proposé dans votre
éablissement.

Description Nombre de sélections Profitage
Formations de scolarisation et matidres aptionnelles de Métablissement 2 MEF s#lectionnds et 1 matiéres optionneles —
(profilage de masse) sélectionndas r_:h_'
Matitres apbonnelles par MEF {profilage fin) E

Date du demier profilage @ 14/05/2018

em

Cliquer sur le bouton « Exporter vers STS-WEB » lance un traitement automatique.
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3 PROFILER LES FORMATIONS D’ORIGINE

Paramétrage des « MEF d’origine » : nomenclature des formations possibles de I'année précédente pour

chacun des éléves de |'établissement.

S’il manque une MEF d’origine : cela va provoquer une alerte non bloquante lors de I'import de la fiche
éléve dans SIECLE BEE - la fiche sera importée mais elle sera incompléte par rapport a la scolarité de
I’'année précédente. Cela ne géne ni le fonctionnement SIECLE BEE ni LSU.

B MAISON D ENFANTS A C.SOCIAL - [ 0591843H ] MERIGNIES

I —— SCONET NOMENCLATURES (ANNEE 2017-2018)
l_— l DE UTDUCATION
=y RATIONALL wrofilage > Proffloge des formations 3 origine
Accueil Alde Guide Edition Quoi de neul Informations Pratiques Quaittes
| consustation | ® MEF d'origine
Formations MEF de la nomenclature académique MEF sélectionnés par 'établissement
F; L
PETITE SECTION (PRE-ELEMENTAIRE) SEME
s BTl MOYENNE SECTION (PRE-ELEMENTAIRE) ~ = SEME MUSIQUE A
GRANDE SECTION (PRE-ELEMENTAIRE) SEME UPE2A
Circuks de CP (ELEMENTAIRE) < 4EM
ransport CE1 (ELEMENTAIRE) 4EME MUSIQUE
l Tehanges 1| |CE2 (ELEMENTAIRE) 4EME UPE2A
= I llemt (ELEMENTAIRE) E JEME MUSIQUE
CM2 (ELEMENTAIRE) AEME UPE2A
INITIATION (ELEMENTAIRE) v IEME v
ADAPTATION (ELEMENTAIRE) JEME DP6
Les MEF de larisation de voltre n' i pas dans la pemenclature académigue des MEF d'origine car ils sont par défaut
considérés comme des MEF d'origine. Vous n"avez pas besoln de les sélectionner.
| vabder || Annuler |
Coosdtation
T
Formaticns | HEF sélectioanss par [établissement
M. CP (ELENENTAIRE]
- (L =
Matiéres ETP @ = ICE1 tELEMENTiIRé] A
; '.S'CEQ (ELEMENTAIRE)
Clrouits de ] i {CM1 (ELEMENTAIRE)
At ZEME ANNEE CAPEN 3 ANS {CM2 (ELEMENTARE)
e “I3EME ANNEE CAP EN 3 ANS |INTEGRATION SCOLAIRE (ELEMENTAIRE)
_ E |BEME MUSIQUE
\BEME MUSIQUE
r— « 5-1EME MUSIQUE ¥
{3EME MUSIQUE
Les MEF de atéan de votre L] pas dans la des MEF d'erigine car ils sont par défaut considérés comme des MEF doriging, Vous n'avez pas
besnin de les sélectionner.
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