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1 CONNEXION AU PORTAIL DES APPLICATIONS

1.1 SE CONNECTER A L’ADRESSE SUIVANTE

Clermont-Ferrand (03-15-43-63)

https://portail.ac-clermont.fr

Grenoble (07-26-38-73-74)

https://extranet.ac-grenoble.fr

Lyon (01-42-69)

https://portail.ac-lyon.fr/

Prérequis : I'utilisateur dispose de sa clé.

PASSCODE
Muméro qui
change toutes
les minutes

Indicateur de
temps avant le
changement du

PASSCODE

Par sécurité, les 6 chiffres de votre clé (PASSCODE) sont renouvelés toutes les minutes.

accédez d vos applications

1 - Saisir votre identifiant 1dap (UID})
Fxemple | agr-prom

Authentification

Identifiant [ |

Mot de Passe ou Passcode OTP | @ |

o

; 2 - Baisir le code PIN +
3 - Valider le code affiché sur
1'écran de la clé
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2 ACCEDER A L’APPLICATION STSWEB

Cette application est accessible a la rubrique « Gestion des personnels ».

m NRENA - Accédez @ vos applications

ot Bienvenue MAA DIRECTEUR
nation
M Gestion des structures et des services
| 4 | (STSWeb)
e Mise a jour

Recherche Consultation

| | 'Q ©® MEN 2010 - Contact v.2.1.1 - DENOR01E

M Scolarité du 2nd
degre

M Gestion des
personnels

M Administration
financiére et
comptable

COMMUNALUTE ALBERT CHATELET (0591843H - Année en cours 2017-2018)
Structure et Services - V 11.2.5

Accueil

Informations
Accueil Aide Gulda Qual de neuf " Quitter
Fre— Bienvenue sur I'application 5TS Web
Basculs
Informations
- Import des nomendatures 20/03/2018  Aucun changement pour las MEF
Etton:jounel Awcun changement pour les matiéras

Aucun changement pour les programmes
Aucun changement pour les modalités de cours
L'import des nomenclatures s'est comactemant déroulé.

3 CREATION DES STRUCTURES/DIVISIONS

Il faut créer autant de divisions que de classes de 3°™ et de 4°™ existant dans votre établissement.

COMMUNAUTE ALBERT CHATELET (0591843H - Année en cours 2017-2018)

Structure et Services -V 11.2.5

_ Structure - Divisions - Liste des divisions

Accusil Aide Guide Quoi de neuf L Edition Quitter
Structure Affichage Code ou libellé
[Détail (iibellé du MEF) V] [ | Rechercher |

Divisions

Groupes Divisions Effectifs MEF d'appartenance Effactife
Consultation A~ Code . - Libelle ..« Type contrat Demi-division  Calcule  Prévu [4]| Libelle _ Calculé  Prévu

Suppression groupes JEA JEA 5C 0 Q EI 3EME DE L'ENSEIGNEMENT AGRICOLE o o

Modification effectifs 4EA 4EA sC 1] [+] 4EME DE L'ENSEIGNEMENT AGRICOLE o a
Bascule Enregistrement(s) 1 3 2, sur 2 trouvé(s) Page{s) 1
Exparts |15 v | enregistrements par page

Edition journal

1. Cliquer dans le menu « Structure » = « Divisions »

Ajouter une division avec le bouton « + »
3. Pour chaque division renseigner le code de la division (34 ou 31), le libellé de la division (3°™ A) et

associer la division a un ou plusieurs MEF
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COMMUNAUTE ALBERT CHATELET (0591843H - Année en cours 2017-2018)

Structure - Divisions - Modifier une division

Informations:
el RIS pratiques
Swwowre ]
Divisions Modifier une division
Groupes Code 3EA Libellé  [3EA

Consultation Contrat SC Demi division [ ]

Suppression groupes

Structure et Services - V 11.2.5

Quitter

Modification effectifs

Bascule MEF  Formation Spécialité  Libellé Effectif calculé  Effectif prévu

Exports JE-AGR 3IEME DE L'ENSEIGNEMENT AGRICOLE 0 20 El
- Total 20

Edition journal

4 EXPORTER LES STRUCTURES/DIVISIONS

1. Cliquer dans le menu « Exports » = « Structure »
2. L’envoi est automatique (il peut étre fait plusieurs fois)

COMMUNAUTE ALBERT CHATELET (0591843H - Année en cours 2017-2018)

2 . Informations
Accuell Aide Guide Quoi de neuf s
Structure
Bascule
Exports

Emploi du temps

Structure Click
Edition journal St::.tci::; Emploi du temps : Export vers |'emploi du temps

b Structure :|Export de la totalité de la structure
exporter

COMMUNAUTE ALBERT CHATELET {0591843H - Année en cours 2017-2018)

rt - Structure

Accuell Aide Guide Quoi de neuf ‘“mf:s"s
EEEIES La structure a &té envoyée a SCONET via un service Web.
| Bascule
| Exports
Emploi du temps
Structure

| Edition journal I

Structure et Services - V 11.2.5

Quitter

Structure et Services - V 11.2.5

Quitter
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