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Rappel du calendrier des opérations à réaliser par le chef d’établissement 
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1 CONNEXION AU PORTAIL DES APPLICATIONS 

1.1 SE CONNECTER A L’ADRESSE SUIVANTE 

 

Clermont-Ferrand (03-15-43-63) https://portail.ac-clermont.fr 

Grenoble (07-26-38-73-74) https://extranet.ac-grenoble.fr 

Lyon (01-42-69) https://portail.ac-lyon.fr/ 
 
Prérequis : l’utilisateur dispose de sa clé. 

 

 

 

 

Par sécurité, les 6 chiffres de votre clé (PASSCODE) sont renouvelés toutes les minutes. 
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2 ACCEDER A L’APPLICATION STSWEB 

Cette application est accessible à la rubrique « Gestion des personnels ». 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3 CREATION DES STRUCTURES/DIVISIONS 

Il faut créer autant de divisions que de classes de 3ème et de 4ème existant dans votre établissement. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. Cliquer dans le menu « Structure »  « Divisions » 
2. Ajouter une division avec le bouton « + » 
3. Pour chaque division renseigner le code de la division (3A ou 31), le libellé de la division (3ème A) et 

associer la division à un ou plusieurs MEF 
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4 EXPORTER LES STRUCTURES/DIVISIONS 

1. Cliquer dans le menu « Exports »  « Structure » 
2. L’envoi est automatique (il peut être fait plusieurs fois) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


