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1 CONNEXION AU PORTAIL DES APPLICATIONS

1.1 SE CONNECTER A L’ADRESSE SUIVANTE

Clermont-Ferrand (03-15-43-63) https://portail.ac-clermont.fr
Grenoble (07-26-38-73-74) https://extranet.ac-grenoble.fr
Lyon (01-42-69) https://portail.ac-lyon.fr/

Prérequis : I'utilisateur dispose de sa clé.

Indicateur de PASSCODE

temps avant le Nurméro qui
changement du change toutes
PASSCODE les minutes

Par sécurité, les 6 chiffres de votre clé (PASSCODE) sont renouvelés toutes les minutes.

' 4

HEE) accédez @ vos applications

Lt = i = St
TR AU TR

1 - Saisir votre identifiant 1dap (UID)
Exemple : agr-prom

Authentification

Identifiant I l

Mot de Passe ou Passcode OTP | ® |

: 2 - Saisir le code PIN +
3 - Valider le code affiché sur
1'écran de la cle
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2 IMPORTER LES ELEVES ET LES LIENS ELEVES - GROUPES
2.1 DANS VOTRE LOGICIEL DE GESTION DES ELEVES FREGATA

1. Il est recommandé de mettre a jour votre logiciel « privé » de gestion des éléves
2. Générer 2 fichiers au format XML (Les éléves doivent étre immatriculés — INE-RNIE !!!) :

Un fichier des éléves
Un fichier liens éleves-groupes (facultatif)

2.2 DANS L’APPLICATION SIECLE - BASE ELEVES

3. Importer les éléves :
A partir du menu :
« Importations » = « Dossiers depuis logiciel privé » = « Parcourir » -> choisir le fichier XML créé avec

votre logiciel privé.

Finaliser en cliquant sur « Importer »

% EVALUATION | fi VIE ETABLISSEMENT _

Saisie en masse ~ Importations ~

Exploitation ~ Exportations ~

Suivi des éch
A

® Dossiers depuis autre EPLE

privé - Dossiers

= Dosslers depuis logiciel privé

Aucun résultat. ® LIS CTEVEETOD PUls logiciel privé

!

* Aucun fichier sélectionné.
IMPORTER

* 0551028UPRIVE2009100510165754.xml
IMPORTER

4. Importer les liens éléves-groupes (facultatif) :
A partir du menu :
« Importations » > « Liens éléves-groupe depuis logiciel privé » =« Parcourir » = choisir le fichier
XML créé avec votre logiciel privé.
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Finaliser en cliquant sur « Importer »

J EVALUATION | it VIE ETABLISSEMENT _

Saisie en masse

Exploitation ~ | Impertations - | Exportations ~ | Suivi des éch

= Dossiers depuis autre EPLE

privé - Dossiers

Aucun ® Liens éléve-groupe depuis logiciel privé

* Aucun fichier sélectionné.
IMPORTER

]

* 0540001 HELEGROUPE2017180111090027.xml
IMPORTER

5. Les fichiers échangés sont traités toutes les nuits a 5h30
6. Vérification des importations seulement le lendemain

Il'y a 3 contrbles possibles sur le contenu des fichiers importés :

e Le suivi des échanges :

Cliguer sur :
« Suivi des échanges » = « logiciel privé — Dossiers » ou « Logiciel privé - Liens éleves-groupe »

© | Quoide neuf? | Info académique f

AIRE | ¥ EVALUATION | f VIE ETABLISSEMENT

ion - Saisie en masse - Exploitation = Importations - Exportations - Lol han. -
'

» 5T5 Web - Structures

m Océan - Dipldmes

m Logiciel privé - Dossiers

I Spécifiques

w Logiciel privé - Liens éléve-groupe

e Letableau de bord :
Présent sur la page d’accueil de I'application donne des statistiques sur les éléves présents. (Les
informations s’affichent en survolant les graphiques).

Elaves scolarisés
Par indicateur PCS

Par sexe Par régime 600
HNon précisé I Files I OF dans litablissemant 500
N Gargons Externe libes 00
300
200
100

o0 I —

P o
&£ g P
= o & & o«
g &9& $d@
U &
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e La consultation de la fiche « éleve » :
Cliquer sur :
« Fiches éléves » 2 « Recherche et MAJ»
Saisir le début d’un nom d’éleve et appuyer sur « Entrée »
Les résultats correspondant aux filtres, s’affichent dans une liste.

En cliquant sur le nom, un écran récapitulant les informations de I’éléve s’affiche.

o218 BASE ELEVES [e=RYI3ele]W 1215 I "

Affectation =

linves -

ELEVE

& Recherche et MA)
I 1dentité

Nom de familie
MWom Prén Prénom(s)

Eléve | e
dL4 e

Nationalité

Né(e) le

3 EXPORTER LES ELEVES VERS LE LOGICIEL « PRIVE »

Cette étape permet de synchroniser les informations de BEE avec le logiciel privé et de récupérer I'ID-BEE
(Identifiant de I’éléve dans la BEE).

3.1 DANS L’APPLICATION SIECLE - BASE ELEVES

Cliquer sur :
« Exportations » = «en XML » - « Eléves sans adresse »

SIECLE @ | Quoide neuf? | Ir

Importations = Egiaﬁgngm Suivi des éch

Tableau de bord (@) ‘ Fiches éléves ~ | Affectation ~ | Saisie en masse ~

Exploitation =

En XML )
ol¢ Exportations - En XML
w En Excel
I Génériques I Spéciﬁques w Evaluation rentrée (EVA)
w Dossiers vers autre EPLE
Nomenclature GFC n Saisie des effectifs ASSR
Etablissements Accio
Géographique @SSR

St SAGESSE

Eléves sans adresse
EVES OV qUTESSE

Responsables sans adresse

Responsables avec adresse
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3.2 DANS VOTRE LOGICIEL DE GESTION DES ELEVES FREGATA
Importer les éléves a partir du fichier XML généré.

Une fois toutes ces opérations terminées, vous pouvez fermer ce module en cliquant sur le bouton :

<< QUITTER >> symbolisé par cette icone

...................

I DE LA JEUNESSE ]

Aide | Quoide neuf? | Info académique | (=

#18 BASE ELEVES

Tableau de bord

Fiches éléves = | Affectation = | Saisie en masse » | Exploitation = Impurtatluns -

Exportations ~

B VIE SCOLAIRE | % EVALUATION EI.".I LIVRET SCOLAIRE | it VIE ETABLISSEMENT _

Suivi des échanges

De nouvelles nomenclatures ont été chargées pour votre établissement.

¢88 Tableau de bord

I Répartition des effectifs

Dernigre MA le 207032012 9 022 (B [E3)

473 Elaves scolarisés €@

143 Eleves non scolarisés @ Par sexe

I Files I Garcons
‘12 Motifs de sortie imprécis (i ]

5 Redoublants €

87 Boursiers

Eléves scolarisés

Par régime
I CF dans létablissement
Extemne libre

A'a
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